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Fur die Abschlusspriifungen zur/zum WIFI-Buchhalter/in und WIFI-Bilanzbuchhalter/in
kommen zusatzlich nach facheinschlagigen Erfordernissen nachfolgende Durchflihrungsbe-
stimmungen zum Tragen:

I. ANMELDUNG UND ZULASSUNG

1. Voraussetzung fur die Zulassung zur Buchhalterpriifung ist eine eineinhalbjahrige, zur
Bilanzbuchhalterpriifung eine dreijahrige Tatigkeit im Rechnungswesen. Lehr- und
Praktikantenzeiten werden als Praxis nicht anerkannt.

2. Absolventen einer Handelsakademie haben fiir die Buchhalterpriufung eine mindes-
tens einjahrige, flr die Bilanzbuchhalterpriufung eine mindestens zweijahrige Tatig-
keit im Rechnungswesen nachzuweisen. Absolventen einer HLW mit Rechnungswe-
sennoten im Maturazeugnis werden HAK-Absolventen gleichgesetzt.

3. Absolventen einer einschlagigen Hochschule (Abschluss Bakkalaureat) konnen zur
Buchhalterpriifung ohne weitere Voraussetzungen, zur Bilanzbuchhalterprifung bei
Nachweis einer mindestens einjahrigen Tatigkeit im Rechnungswesen antreten.

4. Der Anmeldung zur Prifung ist der Nachweis der unter Abschnitt | geforderten Vo-
raussetzungen beizuschlieBen. Bei Priifungsantritt sind auBerdem die Identitat sowie
die Einzahlung des Priifungsbeitrages nachzuweisen.

5. Bei Nichtbestehen der Prifung muss bis zum erneuten Priifungsantritt eine Frist von
mind. 2 Monaten verstrichen sein.

Il. PRUFUNGSSTOFF
BUCHHALTUNG
Schriftliche Priifung

Schriftliche Ausfertigung einer Prifungsarbeit von mindestens 5 Stunden aus nachstehen-
den Themenkreisen durch selbstandige Anwendung der geeigneten Techniken auf groBere,
komplexe Beispiele samt Begriindung des Losungsansatzes.

1. Buchhaltung

a) Einnahmen- und Ausgabenrechnung, doppelte Buchfuhrung, Verbuchung samtlicher
Steuern, Verbuchung von Wareneinkauf und Warenverkauf, Ermittlung und Verbuchung
von Wareneinsatz Materialeinsatz und Bestandsveranderungen, Retourwaren, Rabatte,
Skonti;

b) Verbuchung des Zahlungsverkehrs insbesondere Rechnungsausgleich, Anzahlungen,
Teilzahlungen, diverse Instrumente des Zahlungsverkehrs, Factoring, Personenkonten,
Lohn- und Gehaltsverbuchung, Verbuchung verschiedener Aufwendungen (insbesondere
Reisekosten, Werbung und Reprasentation)

c) Zu- und Abgange im Anlagevermogen, Aktivierungspflichten, selbsterstellte Anlagen,
Ermittlung und Verbuchung von ordentlichen Abschreibungen), Regelungen flir Kraft-
fahrzeuge, Fremdwahrungsverbuchung, Kreditverluste, Gewahrleistung und Schadener-
satz, Vertragsstrafen, Rechnungsabgrenzungen (insbesondere Beriicksichtigung der um-
satzsteuerlichen Problematik), Filialbuchhaltung, Kommissionsgeschafte, Handelsver-
tretung, Verbuchung von Krediten, Leasinggeschafte, Verbuchung von Privatentnah-
men und -einlagen;

d) Berucksichtigung der buchhalterischen Auswirkungen der Themenkreise der Gegen-
stande Burgerliches Recht, Unternehmensrecht, Steuerrecht und Zahlungs- und Kapi-
talverkehr.
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2. Kostenrechnung
e) Grundlagen der modernen Kosten- und Leistungsverrechnung

mundliche Prifung

Die Inhalte der schriftlichen Prufung und zusatzlich folgende Gegenstande:
1. Buchhaltung

a) Funktionsweise der Einnahmen-Ausgabenrechnung, (laufende Geschaftsfalle, Er-
folgsermittlung, Pauschalierung), Funktionsweise der doppelten Buchhaltung (doppelte
Gewinnermittlung, Mittelherkunft und Mittelverwendung, formaler Abschluss).

b) Bestandteile der doppelten Buchhaltung: Belegwesen (Belegerstellung, Belegbestand-
teile, Beleglauf, Einordnung der Buchhaltung in den Beleglauf), Journal (Aufgaben des
Journals), Hauptbuch (Aufgaben des Hauptbuches), Nebenbuchhaltungen (Anlagebuch-
haltung, Material- und Lagerbuchhaltung, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung)

c) Grundsatze ordnungsgemaBer Buchhaltung: Unternehmens- und steuerrechtliche Buch-
fuhrungs- und Aufzeichnungspflichtenformelle und materielle OrdnungsmaBigkeit der
Buchfiihrung, Inventurverfahren, Kontenrahmen.

d) Grundbegriffe der Kostenrechnung: Ableitung von Kosten und Erlosen aus der Buchhal-
tung, funktionelle Kostengliederung, Kostenarten-, Kostenstellen- und Kostentrager-
rechnung, zeitliche und betriebliche Abgrenzungen.

2. Burgerliches Recht und Unternehmensrecht

a) Vertragsrecht

b) Sachenrecht

¢) Grundziige des Unternehmensrechts

d) Grundkenntnisse der einschlagigen arbeits- und sozialrechtlichen Vorschriften soweit
fur die Buchhaltung erforderlich

3. Steuerrecht
a) Grundziige der Bundesabgabenordnung
b) Umsatzsteuer
¢) Grundbegriffe des Einkommensteuerrechts unter besonderer Berucksichtigung der
steuerlichen Gewinnermittlung
4. Zahlungs- und Kapitalverkehr
a) Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs
b) diverse Instrumente des Zahlungsverkehrs
c) Kaufvertrags- und Versicherungsklauseln und ihre Auswirkung im Zahlungsverkehr
5. Kostenrechnung
Kostenrechnungstheorie und traditionelle Kostenrechnung
Die Gegenstande § 19 Zif. 1 und 7 (Berufsrecht und Grundlagen der Informationstechnolo-

gie im Rechnungswesen) werden im Erganzungsmodul fir Bilanzbuchhaltungsberufe unter-
richtet und gepriuft.
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BILANZBUCHHALTUNG
Prufungsstoff der Buchhalterprifung und zusatzlich:

Schriftliche Priifung

Die Prufungsfragen der schriftlichen Prifungsarbeit aus Bilanzierung sind so zu stellen, dass
diese in funf Stunden ausgearbeitet werden konnen. Die Klausurarbeit ist nach sechs Stun-
den zu beenden. Die Prufungsfragen der schriftlichen Prufungsarbeit aus Kostenrechnung
sind so zu stellen, dass diese in drei Stunden ausgearbeitet werden konnen.

1. Bilanzierung
a) Anfertigung eines Jahresabschlusses mit vollstandiger und sachgerechter Ermittlung
der einzelnen Bilanzansatze unter Berlicksichtigung der verschiedenen Unternehmens-
formen
b) Uberleitung des Bilanzergebnisses auf das steuerliche Ergebnis
c) Interpretation eines vorgegebenen Jahresabschlusses.
2. Kostenrechnung

d) Moderne Kosten- und Leistungsverrechnung, insbesondere Zielkostenrechnung und
direct costing

mundliche Priifung

Die Inhalte der schriftlichen Prufung und zusatzlich folgende Gegenstande:
1. Bilanzierung

a) Begriffe und Arten von Jahresabschlussen nach Unternehmensgesetzbuch und Steuer-
recht

b) gesetzliche Bilanzierungsvorschriften nach Unternehmensgesetzbuch und Steuerrecht

¢) Grundsatze ordnungsgemaler Bilanzierung

d) Gliederung von Jahresabschlussen

e) Fristen zur Erstellung von Jahresabschlussen, Prufungs- und Veroffentlichungspflichten

f) Verhaltnis zwischen Unternehmens- und Steuerbilanz

g) Bewertungsvorschriften und -prinzipien nach Unternehmens- und Steuerrecht

h) Bilanzanalyse: Ermittlung von Kennzahlen zur Vermogens- und Kapitalstruktur, zur Fi-
nanzierung, Liquiditat und Ertragskraft

2. Burgerliches Recht und Unternehmensrecht

a) Vertragsrecht

b) Sachenrecht

c) Grundziige des Unternehmensrechts

d) Grundkenntnisse der einschlagigen arbeits- und sozialrechtlichen Vorschriften soweit
fur die Bilanzierung erforderlich

3. Steuerrecht

a) Einkommens- und Korperschaftsteuerrecht

b) Umsatzsteuerrecht

c) Grundlagen des Gebiihrengesetzes, der Normverbrauchsabgabe und der Kraftfahrzeug-
steuer

d) Bundesabgabenordnung
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4. Kostenrechnung
Kostenrechnungstheorie und traditionelle Verfahren der Kostenrechnung
5. Zahlungs- und Kapitalverkehr (Unternehmensfinanzierung)

a) Grundziige der Unternehmensfinanzierung
b) Grundzige der Kapitalveranlagung
¢) Grundbegriffe des Finanzmanagements

Die Gegenstande der §8 15 (4) und 16 Zif. 1, 7, 8 und 10 (Berufsrecht, Grundlagen der In-
formationstechnologie im Rechnungswesen bzw. Unternehmensfuhrung sowie Personalver-
rechnung) werden im Erganzungsmodul flir Bilanzbuchhaltungsberufe bzw. in einem eige-
nen Lehrgang unterrichtet und gepruft.

I1l.PRUFUNGSVORGANG
1. Die Prufung besteht aus einem schriftlichen und einem mundlichen Teil.

2. Der schriftliche Teil umfasst fur die Buchhalterprifung eine Klausurarbeit von min-
destens 5 Stunden. Bei der Bilanzbuchhalterprifung entfallt die Klausurarbeit in
Buchhaltung, wenn die WIFI-Buchhalterpriifung abgelegt wurde. Der schriftliche Teil
umfasst fur die Bilanzbuchhalterprifung eine Klausurarbeit von mindestens 6 Stun-
den (konzipiert fur 5 Stunden Bearbeitungszeit) aus Bilanzierung und 3 Stunden aus
Kostenrechnung.

3. Kandidaten, die die WIFI-Kostenrechnerpriifung positiv abgelegt haben, miussen bei
der Bilanzbuchhalterpriifung in Kostenrechnung nicht antreten. In diesem Fall wird
die Benotung aus der WIFI-Kostenrechnerprifung tibernommen.

4. Die positive Bewertung der Klausurarbeit bildet die Voraussetzung fur die Zulassung
zum mindlichen Teil der Priifung. Die mindliche Priifung erstreckt sich auf alle Pru-
fungsfacher.

5. Erfolgt die Einzelbewertung in einem Prifungsfach mit der Note ,,Genligend (4)“ so
lautet die Gesamtbeurteilung ,,Mit Erfolg bestanden®.

6. Esist fur das Prufungsprotokoll der mundlichen Priifung eine logisch nachvollziehba-
re Dokumentation der gestellten Priufungsthemen bzw. Priufungsfragen zu fuhren.

IV.HINWEIS

Die Prifungsinhalte der Personalverrechnerprifung sind in der gesonderten Prifungsord-
nung zur Personalverrechnerprifung festgelegt.
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