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Die Lehrlinge lernen im Rahmen dieses Seminars Grundlagen des Organisations- und Zeitmanagements. Weiters 
entwickelt Ihr Lehrling das Gefühl die Prioritäten zu erkennen und einzuschätzen. Mit Rollenspielen erleben sie das 
Thema Führung und erkennen, warum diese Fähigkeit notwendig und ein wichtiger Teil der Unternehmenskultur ist. 
 
 
Die Inhalte: 
 Was sind die Gründe für chaotisches Handeln? 
 Was macht Zeitdruck aus? 
 Wie kann ich mich in meiner Arbeitsweise strukturieren? 
 Welche Werkzeuge helfen mir, mit Zeit besser zu haushalten? 
 Tipps und Tricks zur effizienteren Arbeitsweise 
 
 
Die Lernziele: 
 Sich selbst ordnen 
 Strukturen schaffen 
 Mit Zeitdruck und Stress umgehen lernen 
 
 
Die Zielgruppe: 
Lehrlinge aus sämtlichen Branchen, keine speziellen Vorkenntnisse notwendig. 
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