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Das ist deine Chance!
Du musst sie nur noch niitzen!

Wie wdre es mit einem Traumjob in der Personalverrechnung oder Buchhaltung?

beste Jobaussichten

aullerordentlich gute Gehdlter

viele offene Vollzeit- und Teilzeitstellen
jede Menge Aufstiegschancen

Exzellente Aussichten

Personalverrechner und Buchhalter sind gefragte Leute am Arbeitsmarkt. Weil nicht ausreichend viele
verfligbar sind, haben Neuentschlossene beste Jobaussichten. Die Gehdlter sind auSerordentlich gut -
auch fiir Einsteiger — und die Jobs bieten jede Menge Aufstiegsmdglichkeiten und Karrierechancen.
Diese Berufe sind aber nicht nur gut bezahlt, sondern auch besonders abwechslungsreich, bunt und
spannend.

Coole Kombi, oder? Wenn das keine Traumjobs sind, was dann?

Was macht denn ein Personalverrechner oder Buchhalter tiberhaupt?

Mitarbeiter, die im Karohemd und mit Hornbrille am Taschenrechner Zahlen schupfen, entspricht so
gar nicht mehr dem Berufsbild zeitgemalen Rechnungswesens.

Personalverrechner/Lohnverrechner sind heute versierte Personalmanager mit vielfdltigen Aufgaben,
die Arbeitnehmer in vielen Personalangelegenheiten vom Eintritt ins Unternehmen bis zum Austritt
begleiten und beraten. Personalverrechner sind wichtige Schnittstellen zwischen Dienstgeber und
Dienstnehmer, die z. B. Vorbereitungsarbeiten fiir den Steuerberater erledigen, Abrechnungen der
Lohne und Gehdlter, aber auch die Abwicklung von Dienstvertragen und Krankenstanden ibernehmen.
Sie kiimmern sich auBerdem um Arbeitszeitthemen und kommunizieren mit Amtern und Behérden.
Buchhalter beschaftigen sich mit den Einnahmen und Ausgaben des Unternehmens. Sie sind im
Unternehmen fiir die Verbuchung anfallender Geschaftsfdlle verantwortlich. Sie behalten die
Rechnungseingdnge und —ausgdnge im Auge oder bearbeiten Steuersachverhalte. Mit ihrer Arbeit bilden
sie die Grundlage fiir die zu treffenden Handlungsentscheidungen der Geschiftsleitung, die hierflr die
Auswertungen des Buchhalters nutzen.

Langweilig wird dir in diesen Jobs sicher nicht!

Kursbuchung und weitere Details unter 2703 im WIFI-Kundenportal:
www.wifi.at/ooe
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Das bieten wir dir:

Das WIFI OO ist der verléssliche Praxispartner der Wirtschaft und die Trainer sind allesamt Praxisprofis.
Theoretiker sucht man hier ndmlich vergebens, die WIFI-Trainer sind erfahrene Experten aus der
heimischen Wirtschaft, die ihr Know-how praxisorientiert an dich weitergeben.

Du kannst deine abgeschlossene Schul- bzw Berufsausbildung um eine erfolgversprechende
Zusatzqualifikation erganzen.

Das WIFI-Kursangebot flir Aus- und Weiterbildungen im Rechnungswesen ist breit gefachert:

Mit unterschiedlichen Zeitschienen und an vielen Standorten in Ober6sterreich, ist es ein Leichtes das
fir dich passende Angebot zu finden!

Das ist deine Chance!
Du musst sie nur noch niitzen!

Die Inhalte der Informationsveranstaltung:

Beim Infoabend stehen dir unsere Expertinnen zur Verfligung.
Erfahre alles, was du tiber deinen neuen Traumjob wissen musst!

Du erhiltst einen Uberblick iiber unser Weiterbildungsangebot im Bereich Rechnungswesen:

Zielsetzungen

Inhalte

Dauer

Voraussetzungen / Zulassungsbedingungen
Priifungsinhalte, Priifungsablauf

mogliche Praxisfelder

Nahere Informationen unter wifi.at/ooe/buchhaltung-finanzwesen und am WIFI Oberdsterreich unter
Tel. 057000-77.

Die Teilnahme ist kostenlos.
Eine Anmeldung ist unbedingt erforderlich.
WIFI Kundenservice 05/7000-77, kundenservice@wifi-ooe.at.

Kursbuchung und weitere Details unter 2703 im WIFI-Kundenportal:
www.wifi.at/ooe
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Breites WIFI-Weiterbildungsangebot fiir Personalverrechner
Das Weiterbildungsangebot des WIFI Oberdsterreich fiir Personalverrechner besteht aus verschiedenen
Elementen:

Personalverrechnung-Basics (Nr. 2601) - bietet einen optimalen Einstieg in die
Personalverrechnung. Vorkenntnisse sind nicht erforderlich

Personalverrechnungs-Lehrgang (Nr. 2602)

Personalverrechnungspriifung (Nr. 2604)

WIFI-Personalverrechnungs-Akademie (Nr. 2615) - die qualitativ hochste Ausbildung nach der
Personalverrechnungspriifung

PV-Akademie Priifung (Nr. 2618)

Assistenz der Personalverrechnung (Nr. 2625)

Assistenz der Personalverrechnung - Priifung (Nr. 2626)

Neuerungs-, Kollektivertrags- und Spezialseminare

Breites WIFI-Weiterbildungsangebot fiir Buchhalter und Bilanzbuchhalter
Das Weiterbildungsangebot des WIFI Oberosterreich besteht aus folgenden Elementen:

Buchhaltung 1 und Buchhaltung 2 (Nr. 2710 und 2713) - bieten einen optimalen Einstieg in die
Buchhaltung. Vorkenntnisse sind nicht erforderlich

Diplom Buchhaltungsassistenz — nach erfolgreich abgelegter Abschlusspriifung kannst du mit dem
Kursbesuch ,Buchhaltung am PC” dein Diplom kostenlos beantragen

Vorbereitungskurs zur Buchhalterpriifung (Nr. 2720) und

Buchhalterpriifung (Nr. 2735)

Vorbereitungskurs zur Bilanzbuchhalterpriifung (Nr. 2750) und

Bilanzbuchhalterpriifung (Nr. 2770)

Neuerungs- und Spezialseminare

Kursbuchung und weitere Details unter 2703 im WIFI-Kundenportal:
www.wifi.at/ooe
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Die Informationsveranstaltung wird ausschlieflich als Live Online Kurs durchgefiihrt.

Live Online Kurs

Lernen wie im Seminarraum — nur ohne Anreise und bequem von Zuhause oder von lhrem Arbeitsplatz
aus. Ein fixer Stundenplan gibt die Termine vor, Ihr Trainer unterrichtet Sie und lhre Kollegen zu
festgelegten Zeiten mit dem Videokonferenztool ,Zoom”. Wo immer Sie sich gerade aufhalten, tiber das
Internet sind Sie live dabei, arbeiten aktiv mit und kdnnen sich jederzeit an der Kommunikation im
virtuellen Lernraum beteiligen.

B Sie bendtigen ein mit dem Internet verbundenes Endgerat, d. h. einen PC, ein Notebook, ein
Tablet oder Smartphone sowie Lautsprecher oder Kopfhorer, optimaler Weise verwenden Sie
jedoch ein Headset, um eine bessere Tonqualitdt zu erhalten und eine Webcam (extern oder im
Gerat integriert), um sich via Video auszutauschen.

B Sie erhalten vor lhrem Kurstermin lhren Zugangs-Link zur Zoom-Videokonferenz. Um lhre
Teilnahme eindeutig zuordnen zu kénnen, melden Sie sich bitte mit lhrem Vor- UND
Nachnamen an.

Kursbuchung und weitere Details unter 2703 im WIFI-Kundenportal:
www.wifi.at/ooe
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