
3425 Update für Ihre Bewerbung 
Der erste Schritt zum Traumjob 

Kursbuchung und weitere Details unter 3425 im WIFI-Kundenportal: 
www.wifi.at/ooe 
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Schreiben Sie Ihre Erfolgsgeschichte! In diesem Kurs lernen Sie, Ihre Bewerbung professionell und maßgeschneidert den 
Anforderungen entsprechend zu gestalten. 
 
Die Inhalte: 
 
 Checkliste der notwendigen Unterlagen 
 Arbeiten mit Online-Vorlagen inkl. Anpassung des Layouts 
 Die äußere Form und Gestaltung der Schriftstücke 
 Richtig adressieren (inkl. neuer akademischer Titel) 
 Inhalt eines individuellen Bewerbungsschreibens 
 Aufbau eines Lebenslaufs 
 Professionelle Zusammenführung aller Inhalte in eine PDF-Datei 
 Online-Portale richtig nutzen 
 
Die Voraussetzungen: 
 
Gute Word-Grundlagen-Kenntnisse wie nach dem Kurs 3427 ECDL sind erforderlich. 
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