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Im Kurs „Excel Tabellen und Grafiken für Präsentationen“ erwerben Sie die Kompetenz, komplexe Tabellen anschaulich 
darzustellen und in präsentationsfähige Diagramme umzuwandeln. Sie erreichen damit mehr Aufmerksamkeit bei Ihren 
Präsentationen. 
 
Die Voraussetzungen: 
 
3455 Excel Grundlagen 
oder vergleichbare Vorkenntnisse 
 
Die Inhalte: 
 
 Wichtige Funktionen und Formeln 
 Wahrnehmung, Farben und Objekte - Gestaltungsfehler vermeiden 

 
 Welcher Diagrammtype wofür? 

­ Basistechniken und Fehlervermeidung 
­ Datenbereich vorbereiten 

 
 Elemente der Dynamisierung 

 
 Gutes Aussehen 

­ Satzspiegel 
­ Hintergrund 
­ Linien und Rahmen 
­ Helligkeit und Farben 

 
 Dynamik und Eleganz mit Steuerelementen - Dynamische Anzeige der Daten 
 Organisation der Quelldaten 
 
Weiterführende Trainings: 
 
 3468 Excel Grafiken für Fortgeschrittene 
 3456 Excel Aufbau 1 
 3457 Excel Aufbau 2 
 3459 Excel Pivot Tabellen 
 3460 Excel – Datenaufbereitung 
 3471 Business Data Analyst 
 3485 Kreative Präsentationen mit PowerPoint 

 
Hinweise: 
 
Der Kurs wird mit MS-Windows 10 und MS-Office 2019 durchgeführt. 
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