7413 Vorbereitung auf die Zusatzpriifung Finanz-
und Rechnungswesenassistenz

Machen Sie sich fit fiir die Lehrabschlusspriifung Finanz- und Rechnungswesenassistenz. In dem Kurs
,Vorbereitung auf die Zusatzpriifung Finanz- und Rechnungswesenassistenz” eignen Sie sich Schritt fir
Schritt die erforderlichen Kenntnisse an.

Die Zielgruppe:
Alle, die bereits erfolgreich eine Lehrabschlusspriifung in einem kaufmdnnischen Beruf abgelegt haben.
Die Voraussetzungen:
B Positiver Abschluss in einem kaufmdnnischen Lehrberuf.
Die Inhalte:
Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung

Umsatzsteuer

Warenbuchungen

Besondere Bezugsfille

Verbuchung von Lohnen und Gehdltern und Nebenkosten
Die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Kontierungsiibungen

Besondere laufende Geschaftsfdlle: Fremdwahrungsgeschifte
Rechtliche Grundlage, Rechtsgrundlagen des Rechnungswesens
Bewertung der Bilanzposten

Anlagevermogen

Umlaufvermégen

Periodenbereinigung, Riickstellungen, Riicklagen
Einkommensteuer

Ubungen zum Jahresabschluss

Kursbuchung und weitere Details unter 7413 im WIFI-Kundenportal:
www.wifi.at/ooe
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Recht

Vertrag

Sanierung und Auflésung von Unternehmen
Griindung und Rechtsformen von Unternehmungen
Gewerbeordnung

Unternehmensrecht

Gewerblicher Rechtsschutz

Zahlungs- und Kapitalverkehr

Voraussetzungen fiir die Abwicklung des bargeldlosen Zahlungsverkehrs
Das Bankkonto

Zahlungsverkehrsinstrumente
Geldveranlagung/Wertpapiere

Barzahlung

Zahlung durch Vermittlung der Post bzw. PSK
Giroverkehr

Scheck

Reisescheck (Travellers Cheque)

Maestro Bankomatkarte

Kreditkarte

Prepaid

Wechsel

Geldanlage

Finanzierung

Investition

Sonderformen der Finanzierung

Kreditverkehr

Personalverrechnung

Einfiihrung in die Personalverrechnung

Abrechnung von laufenden Bezligen

Abrechnung von Sonderzahlungen (sonstigen Beziigen)
Besondere Félle der Personalverrechnung

Beendigung von Dienstverhdltnissen

Betriebliche Vorsorge (Abfertigung NEU)
Aulerbetriebliche Abrechnung

Verbuchung von Lohn- und Gehaltszahlungen

Kursbuchung und weitere Details unter 7413 im WIFI-Kundenportal:
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Die Hinweise:

Positive Lehrabschlusspriifung in einem kaufmannisch-administrativen Beruf vor dem 1.1.2005 oder
Positive Lehrabschlusspriifung Einzelhandel:

Die gesamte praktische Priifung ist abzulegen:
B Kaufmannische Grundkompetenzen
B Geschéftsprozess
B Fachgesprach

Positive Lehrabschlusspriifung in einem kaufménnisch-administrativen Beruf nach dem 1.1.2005:

Nur Teilbereiche der praktischen Priifung sind abzulegen:
B CGeschaftsprozess
B Fachgesprdach

Erkundigen Sie sich bitte rechtzeitig (vor der Anmeldung zum Kurs) beim WK OO
Priifungsmanagement, ob Sie auch tatsachlich die Voraussetzungen fiir den Priifungsantritt erfillen.
WK OO Priifungsmanagement, Wiener Stralle 150, 4021 Linz:

Tel. 05-90909-4041, E-Mail: pruefungen@wkooe.at oder im Internet unter
http://wko.at/ooe/pruefungen.

Die Berufsbeschreibung:

Nahere Informationen zu Tatigkeitsbereichen, Arbeitsumfeld, Aufgabenschwerpunkten und
Anforderungen finden Sie unter:
https:/bic.at/berufsinformation.php?beruf=finanz-und-rechnungswesenassistenz_lehrberuf&brfid=2317

Kursbuchung und weitere Details unter 7413 im WIFI-Kundenportal:
www.wifi.at/ooe
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