18400 Online-Seminar: Effektive Biiroorganisation inkl. ChatGPT -
Leitkurs

Sie gewinnen wertvolle Freizeit und kdnnen lhre Arbeitszeit verkiirzen. Sie erfahren, weshalb im Buroalltag weniger mehr bringt.
Einfach umsetzbare Methoden, Werkzeuge und Moglichkeiten erleichtern kinftig Ihre Arbeit. Wenn Sie neugierig sind, wie Sie mit
einfachsten Mittel Ihre Biroaufgaben schneller und organisierter erledigen kdnnen und dabei auch noch Freude haben méchten,
dann ist diese Veranstaltung genau richtig fir Sie. Mit konkreten und sofort umsetzbaren Schritten konnen Sie Gewohnheiten
langfristig neu entwickeln und Verdnderungen mit Begeisterung umsetzen. Somit bleibt mehr Zeit fiir Ihre Familie, Freunde und fur
sich selbst.

Die Zielgruppe
Unternehmer:innen & Geschaftsfihrer:innen
Die Trainingsinhalte

Der optimale Blroarbeitsplatz — wie sieht dieser aus?

Effektive Zeitplanung und modernes Zeitmanagement

Minimalismus am Schreibtisch und am Computer (z. B. Dokumentenablage)
Zuverlassiges und einfaches Organisationssystem

Ordnung langfristig erhalten

Eigenes Wohlbefinden bertcksichtigen, Tricks und Tipps zur Selbstmotivation
Personliche Zeitdiebe identifizieren und mit System verschwinden lassen
Kunden- und Projektverwaltung mit ChatGPT

Kurzer Ausflug: ChatGPT und GPT-Technologien* wie z. B. Neuroflash, Lumen 5

*) Bitte beachten Sie, dass dieser Teil dynamisch an die neuesten Entwicklungen und verfiigharen Technologien im Bereich der
kinstlichen Intelligenz angepasst werden kann, um stets den aktuellen Stand der Forschung und die fortschrittlichsten Werkzeuge
zu vermitteln.

Das besondere Plus: zwei Stunden individuelles Einzeltraining inkludiert
Der Trainer/ Die Trainerin

Mag. Simone Haider
Petra Stockinger, MBA

Mehr als 110.000 Kundinnen und Kunden in iiber 7.500 Seminaren seit Griindung 2003 geben dem Konzept recht — 94%ige
Kundenzufriedenheit spricht fiir sich.

WIFI-UNTERNEHMER-AKADEMIE: Losungs- und unternehmerorientierte Seminare, Workshops und Lehrgéange

Kursbuchung und weitere Details unter 18400 im WIFI-Kundenportal:
wifi.at/ooe U
UNTERNEHMER
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