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Nach der Informationsveranstaltung „Office Management Akademie“ sind Sie in der Lage, den für Sie geeigneten 
Lehrgang auszuwählen. 
 
Die Zielgruppe: 
 
Büroeinsteiger:innen, Sekretär:innen, Assistent:innen, Wiedereinsteiger:innen und alle Interessierten. 
 
Das Trainingsziel: 
Sie haben Entscheidungssicherheit für Ihren nächsten Kursbesuch im Bereich 
 
 3101 Office-Assistent:in Basislehrgang mit ECDL/ICDL oder  
 3102 Office-Assistent:in Basislehrgang oder  
 3103 Office-Assistent:in Basislehrgang Prüfung 

 
 3104 Office-Assistent:in Aufbaulehrgang 
 3106 Office-Manager:in 
 
Weitere Informationsveranstaltungen: 
 
 3400 Informationsveranstaltung EDV 
 
Hinweis: 

Der Besuch der Informationsveranstaltung ist kostenlos. Eine Anmeldung ist unbedingt erforderlich! 
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