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Lehrlinge repräsentieren das Unternehmen nach außen! Im Seminar erarbeiten Sie auf schnelle und kurzweilige Weise 
korrekte Rechtschreibung und Beistrichsetzung. 
 
Auch in Zeiten von Internet, E-Mail, Social Media & Co. ist die Beherrschung der Rechtschreibung für Ihre jungen Mitarbeiter 
wichtig und unterstreicht die Kompetenzen und Ihre Glaubwürdigkeit Ihres Unternehmens. 
 
Die Zielgruppe: 
 
Alle Lehrlinge, die ihre Rechtschreibung optimieren wollen. 
 
Das Sprachniveau Deutsch B1 ist erforderlich. 
 
Die Inhalte: 
 
 Übersicht über die Regeln nach der deutschen Rechtschreibreform und ihre Anwendung 
 Das Wichtigste über Groß- und Kleinschreibung 
 Die Satzzeichen und wie man sie richtig anwendet 
 Über den Duden und die Duden-Empfehlungen 
 Mit zahlreichen praktischen Übungen in Form von Tests, Kreuzworträtseln etc. 
 „Eselsbrücken“ und weitere hilfreiche Tipps 
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