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Sie erlernen in nur 5 Stunden das 10-Finger-System und beschleunigen das Gelernte durch anschließende 
Geschwindigkeitstrainings. Dieser Kurs wird nach einer innovativen Lernmethode unterrichtet, die es ermöglicht, das 
Tastaturfeld des Computers in kurzer Zeit blind zu bedienen.  
 
Die Zielgruppe:  
 
Kunden, die ein sicheres und genaues Tastaturschreiben erlernen möchten, sowie alle, die den Computer täglich nutzen. 
 
Die Voraussetzungen:  
 
Grundkenntnisse im Umgang mit Windows und dem Computer wie nach Kurs 3406 sind für diesen Kurs erforderlich. 
 
Die Trainingsmethoden:  
  
Mit herkömmlichen Lernmethoden benötigte man circa 30-40 Stunden, um die Fähigkeit des 10-Finger-Systems zu erlernen. 
Dabei wurde die Lage der einzelnen Tasten meist durch wiederholtes monotones Tippen verschiedener 
Buchstabenkombinationen rein motorisch verinnerlicht. 
 
Im Gegensatz dazu handelt es sich beim ganzheitlichen Lernsystem um einen mentalen Ansatz. Das heißt, es wird nicht nur 
der Tastsinn angesprochen, sondern es werden viele Sinne aktiviert, zum Beispiel mit Hilfe von Assoziations- und 
Visualisierungstechniken. 
 
Die Trainingsziele:  
 
 Sie wollen das 10-Finger-System erlernen. 
 Sie können nach dem Kurs blind auf der Tastatur schreiben. 
 Die Bedienung der Tastatur mit 10 Fingern 
 Bedienung wird an den ersten Kursabenden unterrichtet. 
 Zu den letzten Kurseinheiten steigern Sie die Anzahl Ihrer Anschläge durch Geschwindigkeitstrainings. 

 
Hinweis:  
  
Dieser Kurs bereitet auch auf die Prüfung OCG Typing Certificate vor (https://www.ocg.at/ocg-typing-certificate)  mit 
diesem Zertifikat dokumentieren Sie Ihre Maschinschreibkenntnisse. 
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