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Im Kurs „Access – Aufbau“ erwerben Sie die Kompetenz, mit komplexen Datenbank-Funktionalitäten bei Tabellen, 
Formularen, Abfragen und Berichten professionell zu arbeiten. 
 
Wenn Sie zusätzlich die Prüfung für das ECDL Modul „Datenbank Advanced“ ablegen möchten, sind Sie auch darauf gut 
vorbereitet. 

 
Die Voraussetzungen: 

 
3473 Access Grundlagen oder 
oder vergleichbare Vorkenntnisse 

 
Die Inhalte: 

 
 Schlüsselkonzepte für die Entwicklung und für den Gebrauch einer Datenbank verstehen 
 Eine relationale Datenbank mit anspruchsvollen Tabellen und komplexen Beziehungen zwischen Tabellen erstellen 
 Abfragen entwerfen und ausführen, um Tabellen zu erstellen 
 Abfragen mit Platzhaltern und Parametern verfeinern und neue Felder berechnen 
 Daten zu aktualisieren, zu löschen und hinzuzufügen 
 Die Funktionalität von Formularen durch Steuerelemente und Unterformulare verbessern 
 In Berichten mit Steuerelementen Berechnungen ausführen 
 Unterberichte erstellen und die Aussagekraft eines Berichts erhöhen 
 Einfache Makros 
 Externe Daten Verknüpfen oder Importieren 

 
Weiterführende Trainings: 

 
 3900 SQL 
 3980 ECDL und OCG Prüfungen 

 
Hinweise: 
 
Der Kurs wird mit MS-Windows 11 und MS-Office 2021 durchgeführt. 
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