
Beschreibung des Kurses

Projektmanagement ist eine wichtige Fähigkeit, um Aufgaben und Projekte strukturiert und effizient zu bearbeiten. Im Kurs
Projektmanagement kompakt werden grundlegende Prinzipien, Methoden und Werkzeuge vermittelt, die dabei helfen, Projekte
systematisch zu planen, zu strukturieren, zu steuern und erfolgreich abzuschließen.
Der Fokus liegt auf einer praxisnahen Einführung, die sich an den Bedürfnissen von Einsteigerinnen und Einsteigern orientiert und
leicht umsetzbare Ansätze bietet.

Die Trainingsinhalte

Projektmanagement einführen: Grundbegriffe, Ziele und Rollen im Projektmanagement

Projekte planen: Projektplan mit Zielen, Phasen und Meilensteine und Aufgaben aufbauen

Ressourcenmanagement: Einsatz von Personal, Zeit und Budget vorbereiten

Projektphasen und -lebenszyklus: vom Initiieren bis zum Abschließen eines Projekts

Risikomanagement: Risiken Identifizieren, bewerten und Maßnahmen vorbereiten

Kommunikation im Projekt: effektiver Informationsaustausch und Stakeholder-Management

Werkzeuge und Methoden: gängige Tools (Gantt-Diagramme, Kanban-Boards, …) einführen

Erfolgskontrolle und Projektabschluss: Fortschritt überwachen und „Lessons Learned“

Die Trainingsziele

Die Teilnehmenden

verstehen die Konzepte und Prinzipien des Projektmanagements.

erlernen, wie Projekte effektiv geplant, strukturiert und die Ressourcen effizient eingesetzt werden.

erkennen potenzielle Risiken frühzeitig und ergreifen geeignete Maßnahmen.

lernen, wie sie klar und zielgerichtet mit Stakeholdern und Projektbeteiligten kommunizieren.

sind in der Lage, den Fortschritt im Projekt zu überwachen und es erfolgreich abzuschließen.

Die Trainingsmethoden

Abwechslung zwischen Theorievortrag, Gruppenarbeit und Reflexion

Die Zielgruppe

Einsteiger:innen im Projektmanagement, die erste Projekte übernehmen oder in Projektteams mitarbeiten.

Mitarbeitende aus Bereichen IT, Marketing, Bau, Verwaltung oder Produktion, die in Projekten arbeiten.

Personen, die Projekte eigenständig planen, umsetzen und Teams koordinieren.

Personen, die sich beruflich neu orientieren oder Zusatzkompetenzen erwerben möchten.

Der Trainer/ Die Trainerin

Expertinnen und Experten der Fa. ORGATECH GMBH
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