
Im Kurs „PowerPoint Aufbau“ erwerben Sie die Kompetenz, Präsentationen mit fortgeschrittenen Formatierungs- und Layout-
Techniken, mit Multimedia-Effekten und Animationen zielgruppengerecht zu erstellen.

Wenn Sie zusätzlich die Prüfung für das ECDL Modul „Präsentation Advanced“ ablegen möchten, sind Sie auch darauf gut
vorbereitet.

Die Voraussetzungen

3484 PowerPoint Grundlagen

oder vergleichbare Vorkenntnisse

Die Trainingsinhalte

Bei der Planung einer Präsentation die Zielgruppe und den Veranstaltungsort berücksichtigen

Vorlagen und Hintergrund von Folien erstellen und modifizieren

Die Wirksamkeit einer Präsentation mit Zeichnungsobjekten und Grafiken erhöhen

Diagramme und schematische Darstellungen erstellen und mit fortgeschrittenen Techniken gestalten

Film und Ton einfügen

Animationseffekte anwenden

Daten verknüpfen, einbetten, importieren und exportieren

Zielgruppenorientierte Präsentationen verwenden

Grundeinstellungen für die Bildschirmpräsentation festlegen und den Ablauf der Präsentation steuern

Präsentieren

 

Weiterführende Trainings

3486 Kreative Präsentationen mit PowerPoint

3467 Excel Tabellen und Grafiken für Präsentationen

3980 ECDL und OCG Prüfungen

Hinweis

Der Kurs wird mit MS-Windows 11 und MS-Office 2021 durchgeführt.
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