
Der „Intensivkurs zur kaufmännischen Lehrabschlussprüfung“ dient Ihnen zur optimalen Vorbereitung auf kaufmännische
Lehrabschlussprüfungen (Bürokaufmann/frau, Industriekaufmann/frau, Großhandelskaufmann/frau,
Einzelhandelskaufmann/frau).

Nach erfolgreich abgeschlossenem Kurs inkl. bestandener Prüfung, können Sie beim WK OÖ Prüfungsmanagement um Befreiung
vom theoretischen Teil der Lehrabschlussprüfung ansuchen.

Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1 sind unbedingt erforderlich!

Die Zielgruppe:

Dieser Kurs ist in erster Linie für jene Personen gedacht, die weder eine kaufmännische Lehre noch eine kaufmännische
Berufsschule abgeschlossen haben und die ausnahmsweise Zulassung zur kaufmännischen Lehrabschlussprüfung nach Paragraph
23 Abs. 5 Berufsausbildungsgesetz haben oder anstreben.

Die Voraussetzungen:

Voraussetzung für den Antritt zur außerordentlichen Lehrabschlussprüfung ist die Vollendung des

18. Lebensjahrs sowie eine einschlägige Praxis im Umfang der halben Lehrzeit.



Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1 nach dem europäischen Referenzrahmen sind erforderlich!

Machen Sie den Online-Einstufungstest auf www.wifi.at/Sprachentests



PC Grundkenntnisse sind erforderlich, wie zum Beispiel nach dem Kurs Nr. 3410 PC-Einsteiger!

Die Inhalte:

Volks- und Betriebswirtschaftslehre

Kaufmännisches Rechnen

Buchführung

Schriftverkehr

Geschäftsprozesse

Allgemeine Fachkunde (Bürokauf, Einzelhandel, Großhandel und Industriekauf)

Berufsspezifische Fachkunde für andere Lehrberufe werden in den jeweiligen Fachkursen unterrichtet und sind nicht

Bestandteil dieses Kurses.



Die Trainingsziele:

Dieser Kurs dient als Vorbereitung auf die kaufmännische Lehrabschlussprüfung. Am letzten Kurstag besteht für Sie die
Möglichkeit, die theoretische Lehrabschlussprüfung abzulegen. Die praktische Lehrabschlussprüfung erfolgt bei der
Wirtschaftskammer. In den Gegenständen Wirtschaftskunde, Buchhaltung und Kaufmännisches Rechnen werden Sie auf diese
Prüfungen vorbereitet.

Die Kompetenzen:
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Im Gegenstand Volks- und Betriebswirtschaftslehre können Sie nennen, erklären und anwenden:

Wirtschaftskreislauf

Marktprinzip

Marktformen

Wirtschaftsordnungen

Staat & Wirtschaft / Wirtschaftspolitik

Konjunktur und Wirtschaftsentwicklung

Wirtschaftssektoren

Branchenstruktur in Österreich

Wirtschaftliche Eckdaten von Österreich

Österreich und die EU

Lohn und Gehaltsabrechnung – Personalwesen

Das Unternehmen und Rechtsformen der Unternehmen

Kaufvertrag und Kaufvertragsrecht

Leistungsbereich Beschaffung – Beschaffungsprozess und Grundzüge der Lagerhaltung

Abgaben und Steuerrecht – der öffentliche Sektor

Bankwesen

Versicherungswesen

Gewerberecht und Gewerbeordnung

Marketing-Mix

AIDA Konzept

Marktforschung

Im Gegenstand Kaufmännisches Rechnen können Sie in den folgenden Themenbereichen berechnen, erklären und anwenden:

Einführung kaufmännisches Rechnen

Schlussrechnungen

Prozentrechnung

Verteilungsrechnung

Zinsrechnung

Kalkulation im Handel

Kostenrechnung im Produktionsbetrieb

Im Gegenstand Buchführung können Sie in den folgenden Themenbereichen buchen, erklären und anwenden:

Einführung in die Buchhaltung

Grundsystem der doppelten Buchhaltung

Bilanz

Gewinn- und Verlustrechnung
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Umsatzsteuer

Privatkonto

Besonderheiten beim Ein- und Verkauf

Rabatt

Skonto

Besondere Buchungen im Geldverkehr mit Banken

Kassabuch – Bargeldaufzeichnungen

Anlagevermögen – Abschreibung und Anlageverzeichnis

Belegbearbeitung und -verbuchung – Erfolgsermittlung

Im Gegenstand Schriftverkehr beschäftigen Sie sich mit den Themen:

Einführung in den Schriftverkehr

Erste Phase im Kaufvertrag – der Abschluss

Zweite Phase im Kaufvertrag – die Erfüllung

Problemfälle bei der Erfüllung des Kaufvertrags

Die Hinweise:

Kunden, die einen Lehrabschluss als Einzel- oder Großhandelskaufmann anstreben, erhalten keine Ausbildung in Warenkunde

(Farbenhandel, Elektrohandel etc.), sondern Hinweise auf zu verwendende Lehrbücher.



Erkundigen Sie sich bitte rechtzeitig (vor der Anmeldung zum Kurs) beim WK OÖ Prüfungsmanagement, ob Sie auch tatsächlich

die Voraussetzungen für den Prüfungsantritt erfüllen.



WK OÖ Prüfungsmanagement, Wiener Straße 150, 4021 Linz:

Tel. 05-90909-4041, E-Mail: pruefungen@wkooe.at oder im Internet unter http://wko.at/ooe/pruefungen.

Nach erfolgreich abgeschlossenem Kurs (bestandene Prüfung) können Sie beim WK OÖ Prüfungsmanagement um Befreiung

vom theoretischen Teil der Lehrabschlussprüfung ansuchen.



Als ideale Ergänzung für die Lehrabschlussprüfung Einzelhandel, Fachbereich Lebensmittel, empfehlen wir den Kurs 7414

Warenspezifisches Verkaufspraktikum Lebensmittel oder für den Fachbereich Textil den Kurs 7409 Warenspezifisches

Verkaufspraktikum Textil.



Hinweis:

Für die spezifische Vorbereitung auf die theoretische Lehrabschlussprüfung gibt es auch eine Prüfungssimulation. Nähere
Informationen dazu finden Sie bei den Kursen:

7406 Vorbereitung auf die theoretische Lehrabschlussprüfung Einzelhandel – Prüfungssimulation

7407 Vorbereitung auf die theoretische Lehrabschlussprüfung Büro-, Großhandel- und Industriekaufmann
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Die Berufsbeschreibung – Bürokauffrau/mann

Nähere Informationen zu Tätigkeitsbereichen, Arbeitsumfeld, Aufgabenschwerpunkten und Anforderungen finden Sie unter:

https://bic.at/berufsinformation.php?beruf=buerokaufmann-buerokauffrau_lehrberuf&brfid=191

Die Berufsbeschreibung – Einzelhandelskauffrau/mann

Nähere Informationen zu Tätigkeitsbereichen, Arbeitsumfeld, Aufgabenschwerpunkten und Anforderungen finden Sie unter:

https://bic.at/berufsinformation.php?beruf=einzelhandel-allgemeiner-einzelhandel_lehrberuf&brfid=1493

Die Berufsbeschreibung – Großhandelskauffrau/mann

Nähere Informationen zu Tätigkeitsbereichen, Arbeitsumfeld, Aufgabenschwerpunkten und Anforderungen finden Sie unter:

https://bic.at/berufsinformation.php?beruf=grosshandelskaufmann-grosshandelskauffrau_lehrberuf&brfid=245

Die Berufsbeschreibung – Industriekauffrau/mann

Nähere Informationen zu Tätigkeitsbereichen, Arbeitsumfeld, Aufgabenschwerpunkten und Anforderungen finden Sie unter:

https://bic.at/berufsinformation.php?beruf=industriekaufmann-industriekauffrau_lehrberuf&brfid=263

Der Kurs kann auch als Live-Online-Kurs gebucht werden. Sie sehen in der Terminbeschreibung, wie Ihr Kurs durchgeführt
wird.

Live-Online-Kurs

Lernen wie im Seminarraum – nur ohne Anreise und bequem von zu Hause oder von Ihrem Arbeitsplatz aus. Ein fixer Stundenplan
gibt die Termine vor, Ihr Trainer unterrichtet Sie und Ihre Kollegen zu festgelegten Zeiten mit dem Videokonferenztool „Zoom“. Wo
immer Sie sich gerade aufhalten, über das Internet sind Sie live dabei, arbeiten aktiv mit und können sich jederzeit an der
Kommunikation im virtuellen Lernraum beteiligen.

Sie benötigen ein mit dem Internet verbundenes Endgerät, d. h. einen PC, ein Notebook, ein Tablet oder Smartphone sowie

Lautsprecher oder Kopfhörer, optimaler Weise verwenden Sie jedoch ein Headset, um eine bessere Tonqualität zu erhalten und

eine Webcam (extern oder im Gerät integriert), um sich via Video auszutauschen.



Sie erhalten vor Ihrem Kurstermin Ihren Zugangs-Link zur Zoom-Videokonferenz. Um Ihre Teilnahme eindeutig zuordnen zu

können, melden Sie sich bitte mit Ihrem Vor- UND Nachnamen an.



Die Voraussetzungen:

Damit Sie optimal am Live Online-Training teilnehmen können, empfehlen wir Ihnen folgende technische Voraussetzung:

Windows 10 Computer mit Internetanbindung

Lautsprecher und Mikrofon oder idealerweise Headset
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Webcam (extern oder im Gerät integriert)

Zum Bearbeiten der Übungsbeispiele benötigen Sie ein aktuelles Office 2019 oder Office 365

Die Lehrabschlussprüfung

Die Lehrabschlussprüfung gliedert sich in eine theoretische und in eine praktische Prüfung:

Theoretisch schriftliche Prüfung – nach erfolgreich abgeschlossenem Kurs (mind. 75% Anwesenheit) und positiv
absolvierter Prüfung im Kurs 7400 sind Sie von der theoretisch schriftlichen Prüfung befreit:

Volkswirtschaftliche Kompetenzen

Betriebswirtschaftliche Kompetenten

Praktisch schriftliche Prüfung:

Geschäftsprozesse

Praktisch mündliche Prüfung:

Kaufmännische Grundkompetenzen

Geschäftsprozesse

Fachgespräch
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