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MARKETING

1716P  Marketinglehrgang

lhr Weg zum erfolgreichen Marketingmanager

In diesem praxisorientierten Lehrgang erwerben Sie einen
branchenunabhingigen Uberblick {iber den gesamten Marke-
tingbereich. Es werden alle Teilgebiete des Marketings erlau-
tert und anhand von praktischen Beispielen vertiefen Sie lhr
erworbenes Wissen. Abschluss: Projektarbeit und miindliche
Prifung.

PREIS:  €2.620,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 144 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

® 17.9.2021 bis 29.1.2022, Fr 17 bis 20:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN

e 25.2. bis 4.6.2022, Fr 18 bis 21:30 Uhr, Sa 8:30 bis
16:30 Uhr, Priifung: 9.7.2022, Sa 8:30 bis 12 Uhr
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' #" Renate Halbartschlager
WIFI-Kundin

Mit dem gelungenen Mix aus kreativem und betriebswirtschaft-

lichem Wissen kann ich nun als Marketing-Managerin durchstarten!
Die praxisorientierten Themen waren sofort im Berufsalltag umsetz-
bar und haben mich und meine Kunden ein Stiick erfolgreicher

1719P  Diplomlehrgang Produkt-Management

So machen Sie aus lhren Produkten Bestseller

Wenn ein Produkt neu im Markt eingefiihrt wird oder die Ver-
kaufszahlen bestehender Produkte gesteigert werden sollen,
ist hochste Professionalitdt gefragt: Denn gute Produkt-Mana-
ger haben es in der Hand, mit strategisch geplanten Marke-
ting- und Verkaufsinstrumenten den Erfolg ihrer Produkte und
damit oft des ganzen Unternehmens zu steuern. Erarbeiten Sie
sich jetzt alle Voraussetzungen, um in diesem in allen Bran-
chen gefragten Berufsfeld erfolgreich zu sein.

PREIS: € 2.598,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 128 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

* 14.1. bis 30.4.2022, Fr 17 bis 20:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr, Prifung schriftlich: 24.6.2022,
Fr 17 bis 20:30 Uhr, Priifung miindlich: 2.7.2022, Sa 8:30
bis 12 Uhr

e ZEUGNIS DIPLOM

IM KURSBUCH SUCHEN, ONLINE BUCHEN

wifi.at/ooe

WIFI Oberosterreich


https://www.wifi-ooe.at/kurs/1716
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1716
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1719
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1719
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1729P  Diplomlehrgang Kommunikations-Manager
PR-Managementwissen

In diesem praxisorientierten Lehrgang eignen Sie sich kommu-
nikationsorientiertes Fachwissen mit dem Schwerpunkt Public
Relations an. Ein professioneller Umgang mit Medien- und
Pressevertretern, strategisch geplante Online-Manahmen so-
wie zielgruppenorientierte Cross Media Communications sind
machtige Werkzeuge im Bereich der integrierten Unterneh-
menskommunikation. Nur wer es schafft, alle kommunika-
tionsrelevanten Instrumente aufeinander abgestimmt zu ver-
kntpfen, kann seine Botschaften auch erfolgreich vermitteln
und letztendlich die &ffentliche Wahrnehmung gestalten.

1736P  Diplomlehrgang Online Marketing

Sie eignen sich in dieser Ausbildung ein umfassendes Wissen
zum Themenbereich Online Marketing an. Es werden lhnen
ausgewdhlte Online Marketing Instrumente anschaulich und
praxisnah vorgestellt und anhand von Ubungen und Fallstu-
dien erprobt.

PREIS: € 2.150,— inkl. Unterlagen,
Projektbetreuung und Priifung
DAUER: 100 Trainingseinheiten

1739P  Diplomlehrgang zum Content Creator

Content is king, heift ein Leitsatz des modernen Marketings.
Und tatsdchlich gewinnen im Zuge der Digitalisierung redak-
tionelle Inhalte merklich an Bedeutung. Ob auf Facebook, In-
stagram, Youtube oder im eigenen Blog. Wem es gelingt, Leser
oder Zuschauer mit spannenden Formaten zu fesseln, schafft
die Basis fiir eine spater lohnende Kundenbeziehung - und
das meist deutlich nachhaltiger, als mit klassischen Werbe-
botschaften. Konsequenterweise bringt der Diplomlehrgang
drei hier wichtige S unter ein zweisemestriges Dach: Strategie,

PREIS: € 2.990,- inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 176 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
¢ 28.1. bis 29.4.2022, Fr 14 bis 22 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr
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WIFI LINZ

e 1.10. bis 27.11.2021, Fr 18 bis 21:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN

® 19.11.2021 bis 19.2.2022, Fr 18 bis 21:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI WELS

® 4.3, bis 14.5.2022, Fr 18 bis 21:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr
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Storytelling und Skills: Lernen Sie praxisnah, eigene digitale
Channels aufzubauen und erfolgreich zu bespielen!

PREIS: € 2.890,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 152 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 15.10.2021 bis 4.3.2022, Fr 17:30 bis 21 Uhr, Sa 8:30 bis
16:30 Uhr, Prifung: 1.4.2022, Fr 17:30 bis 21 Uhr
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1740P  Diplomlehrgang Marketing Manger mit Schwerpunkt Sales

Die konsequente Ausrichtung der Unternehmensfiihrung auf
den Markt und das perfekte Zusammenspiel von Marketing
und Verkauf sind fiir jedes Unternehmen DIE Erfolgsfaktoren.
Sie erwerben in diesem Lehrgang ein umfassendes praxis-
orientiertes Fachwissen flir Marketing und Verkauf. Off- und
Online-Marketing-Strategien und —konzepte, Verkaufsstrate-
gien und Verkaufspsychologie sind die wesentlichen Inhalte.
Abschluss: Projektarbeit und miindliche Prifung.

SALES

1905P  Diplomlehrgang Sales
Leidenschaftlich gut verkaufen

Strategie, operatives Gespiir, konsequente Umsetzung - wer
souverdn in diesem Spannungsfeld agiert, schafft sich und
seinen Kunden entscheidenden Mehrwehrt. Kniipfen Sie im
Wechselspiel von ganzheitlichem Wissen, Praxis und Projekt-
arbeit den ,roten Faden” hin zum Angelpunkt: Der Symbiose
von Kundenbegeisterung und eigenen Zielen.

PREIS: € 2.990,- inkl. Unterlagen,
Projektbetreuung und Priifung
DAUER: 108 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe

PREIS: € 2.990,- inkl. Unterlagen,
Projektbetreuung und Priifung
DAUER: 160 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 14.1. bis 13.5.2022, Fr 14 bis 18 Uhr, Sa 8:30 bis
16:30 Uhr, Prifung: 20.5.2022, Fr 14 bis 22 Uhr
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WIFI LINZ

¢ 8.10. bis 4.12.2021, Fr 14:30 bis 21:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI WELS

® 28.1.2021 bis 22.4.2022, Fr 14 bis 21:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

ACURE D

(S e pe
* e gefﬁrdert

aws®  ZEUGNIS DIPLOM



http://wifi.at/ooe
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1729
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1729
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1736
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1739
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1740
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1905
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1905
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2000P  Diplomlehrgang Salesmanager lhr Wunsch nach mehr

lhre Ziele sind klar. Sie wollen alle Register ziehen und mit
wertigen Kunden eine langfristige Partnerschaft aufbauen.
Und Sie wissen, wie intensiv die Wirtschaft um kompetente
Fuhrungskréfte im Vertrieb wirbt. Fachwissen und Soft Skills
geben sich dabei die Hand. Beides erwerben Sie in einem
Lehrgang, der Sie stark macht fiir lhre neue oder zukinftige
Position. Konkrete Fallbeispiele aus lhrem Umfeld illustrieren
Bandbreiten, Markte und Losungen. Mit einer Projektarbeit
schliefen Sie ab zum Diplomierten Sales-Manager.

2035P  Diplomlehrgang Exportmanagement

Neue Markte zu erschliefen und Exportaktivititen zu setzen
sind wichtige Faktoren fiir ein Wirtschaftswachstum. Wagen
Sie den internationalen Schritt - der WIFI-Diplomlehrgang
unterstitzt Sie dabei. Ideal fir Personen, die unmittelbar mit
Auslandsgeschéften zu tun haben, besonders Mitarbeiter aus
den Bereichen Export, Import, Transit, Vertrieb, Spedition und
Beratung.

EINKAUF-LAGER-LOGISTIK

PREIS: € 3.390,— inkl. Unterlagen,
Projektbetreuung und Priifung
DAUER: 198 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 13.1. bis 23.4.2022, Do 14 bis 21:30 Uhr,
Fr 9 bis 18:30 Uhr, Sa 9 bis 16:30 Uhr
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PREIS: € 2.590,- inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 120 Trainingseinheiten

WIFI VOCKLABRUCK
® 4.3, bis 14.5.2022, Fr 18 bis 21:30 Uhr,
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr
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2257P  Intensivkurs zur Lehrabschlusspriifung Betriebslogistikkaufmann
Vorbereitung auf die aulerordentliche Lehrabschlusspriifung

Fur Zielstrebige ohne reguldre Lehrzeit. Sie lernen in diesem
Kurs den Lehrstoff der Berufsschule und bereiten sich so bes-
tens auf den fachlichen und kaufmannischen Teil der Lehrab-
schlussprifung vor.

PREIS: € 1.390,— inkl. Unterlagen
DAUER: 270 Trainingseinheiten

PERSONALVERRECHNUNG

2602P  Lehrgang zum gepriiften Personalverrechner

Sie erhalten das nétige Riistzeug um in der Praxis die klassi-
sche innerbetriebliche und aulerbetriebliche Personalverrech-
nung sowie die erforderlichen Meldungen an die Behorden, in
Kenntnis der erforderlichen Rechtsvorschriften, eigenstindig
abzuwickeln. Sie erarbeiten anhand zahlreicher Fallbeispiele
praktische Abrechnungstechniken mit Bezug auf die relevanten
Rechtsbereiche aus Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuer-
recht. Fiir Personen, die nach Abschluss dieses Lehrgangs die
WIFI-Personalverrechnungs-Akademie (2615P) besuchen, er-
maRigt sich die Teilnahmegebiihr um € 120,—, wenn diese bin-
nen 1 Jahr ab Abschluss des PV-Lehrgangs begonnen wird.

PREIS: € 1.895,— inkl. Unterlagen und exkl. Prifungspreis
DAUER: 164 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

® 31.1. bis 25.4.2022, Mo bis Do 8:30 bis 12:45 Uhr

e 4.4, bis 24.6.2022, Mo, Di 17:45 bis 22 Uhr, Fr 14 bis
20:15 Uhr

¢ 9.5. bis 13.7.2022, Mo, Di, Mi 8 bis 13 Uhr,
Prasenzkurs mit Live Online Einheiten

WIFI ROHRBACH

® 12.10.2021 bis 15.2.2022, Di 17 bis 21:15 Uhr,
Fr 14 bis 21:30 Uhr

WIFI LINZ

e 7.2. bis 8.7.2022, Mo und Mi, 17:45 bis 22:00 Uhr,
Fr 14:00 bis 18:00 Uhr

WIFI GMUNDEN

® 31.1. bis 22.4.2022, Mo bis Fr 8 bis 12:15 Uhr

WIFI STEYR

® 20.1. bis 9.6.2022, Di Do 17:45 bis 22 Uhr,
Fr 14 bis 20 Uhr

WIFI WELS

® 27.9.2021 bis 31.1.2022, Mo, Mi 17:45 bis 22 Uhr,
Fr 14 bis 22 Uhr
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WIFI STEYR

® 13.9.2021 bis 16.2.2022, Mo, Mi 18 bis 21:30 Uhr,
teilweise Fr 14 bis 17:30 Uhr

e 18.1. bis 24.5.2022, Di, Do 17:45 bis 22 Uhr,
Prasenzkurs mit Live Online Einheiten

WIFI VOCKLABRUCK

® 22.9.2021 bis 28.1.2022, Mi 17:45 bis 22 Uhr,
Fr 15:30 bis 21:30 Uhr

e 7.2. bis 13.6.2022, Mo, Mi 17:45 bis 22 Uhr,
teilweise Fr 14 bis 21:30 Uhr

WIFI WELS

® 4.4, bis 15.6.2022, Mo, Mi 18 bis 21:45 Uhr,
teilweise Fr 14 bis 20:15 Uhr

WIFI WELS NORD

® 4.10. bis 20.12.2021, Mo bis Do 8:30 bis 12:45 Uhr

ONLINE

® 11.10. bis 20.12.2021, Mo bis Do 8:30 bis 12:45 Uhr,
Live Online Kurs

® 14.3. bis 19.5.2022, Mo bis Do 8:30 bis 12:45 Uhr,
Live Online Kurs
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/2000
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2035
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2257
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2257
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2602
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2615P  WIFI-Personalverrechnungs-Akademie Von Experten fiir Experten!

Aufbauend auf lhre individuellen Vorkenntnisse aus Lehrgang
und Berufspraxis frischen Sie Ihr Wissen auf und vertiefen es
in den wichtigsten Themen der Personalverrechnung. Sie er-
weitern lhr Wissen um Spezialkenntnisse, die Kompetenz und
Treffsicherheit im Detail gewdhrleisten. Damit erwerben Sie
eine Zusatzqualifikation, die Sie auf die gestiegenen Anforde-
rungen von heute vorbereitet, um die Komplexitdt der Materie
und den Wandel im Berufsbild in der Praxis zu meistern.

BUCHHALTUNG

PREIS: € 2.950,- inkl. Unterlagen und exkl. Priifungspreis
DAUER: 168 Trainingseinheiten

WIFI VOCKLABRUCK
e 27.1. bis 27.5.2022, Do 17:30 bis 21 Uhr,

Fr 14 bis 21:30 Uhr
ATy : mmm:

2702P  Informationsveranstaltung Buchhaltung/Bilanzbuchhaltung

Sie erhalten einen Uberblick iiber unser Weiterbildungsan-
gebot im Bereich Rechnungswesen: Zielsetzungen, Inhalte,
Dauer, Voraussetzungen / Zulassungsbedingungen, Kurskos-
ten, Prifungsinhalte, Priifungsablauf, mogliche Praxisfelder.

PREIS:  kostenlos - Anmeldung erforderlich!
DAUER: 2 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

® 1.9.2021, Mi 18 bis 20 Uhr

® 22.11.2021, Mo 18 bis 20 Uhr

® 27.6.2022, Mo 18 bis 20 Uhr

ONLINE

® 12.8.2021, Do 17 bis 19 Uhr, Live Online Kurs

® 4.1.2022, Di 18 bis 19:30 Uhr, Live Online Kurs

* 10.2.2022, Do 18 bis 19:30 Uhr, Live Online Kurs

2703P  Informationsveranstaltung Personalverrechnung/Buchhaltung/Bilanzbuchhaltung
GroRe Nachfrage am Arbeitsmarkt+attraktive Gehilter+mit Trainern aus der Praxis+viele Kurszeitschienen in ganz OO

Buchhalter und Personalverrechner sind gefragte Leute am Ar-
beitsmarkt. Weil nicht ausreichend viele verfligbar sind, haben
sie beste Jobaussichten. Die Gehdlter sind auRerordentlich gut
- auch fir Einsteiger und die Jobs bieten jede Menge Aufstiegs-
moglichkeiten und Karrierechancen. Diese Berufe sind aber
nicht nur gut bezahlt, sondern auch besonders abwechslungs-
reich, bunt und spannend. Unsere Expertinnen fiir Buchhaltung/
Bilanzbuchhaltung bzw. fiir Personalverrechnung geben lhnen
vor Ort einen Uberblick {iber unser breitgefichertes Angebot.

PREIS:  kostenlos - Anmeldung erforderlich!
DAUER: 2 Trainingseinheiten

WIFI BRAUNAU

® 9.6.2022, Do 18 bis 19:30 Uhr
WIFI GMUNDEN

® 25.8.2021, Mi 18 bis 19:30 Uhr
® 2.6.2022, Do 18 bis 19:30 Uhr
WIFI GRIESKIRCHEN

e 7.10.2021, Do 18 bis 21:30 Uhr

2710P  Buchhaltung I (fiir Anfianger) Tagesabschluss

Starten Sie lhre Karriere in der Buchhaltung: Sie verstehen die Sys-
tematik der Buchhaltung und kénnen alle alltaglichen laufenden
Geschiftsfalle verbuchen. Sie kénnen selbststandig das Belegwe-
sen organisieren und wissen, mit welchen Behdrden Sie in der
Buchhaltung zu tun haben werden. Sie eignen sich Grundkennt-
nisse der Umsatzsteuer an, konnen ein Kassabuch selbststandig
fihren und erkennen eine ordnungsgeméafe Rechnung. Anhand
von praktischen (Beleg)-Beispielen festigen Sie Thr Kénnen.

PREIS: € 588,— inkl. Unterlagen exkl. Priifungspreis
DAUER: 60 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

® 11.8. bis 27.8.2021, Mo Mi Fr 8:30 bis 15:30 Uhr

® 4.10. bis 29.10.2021, Mo Di Do Fr 8:30 bis 12:45 Uhr

e 17.1. bis 10.2.2022, Mo Di Do Fr 8:30 bis 12:45 Uhr

® 28.3.2022 bis 2.5.2022, Mo Di Do Fr 8:30 bis 12:45 Uhr

wifi.at/ooe

WIFI KIRCHDORF

* 10.11.2021, Mi 18 bis 19:30 Uhr

WIFI RIED

® 2.9.2021, Do 18 bis 19:30 Uhr

WIFI ROHRBACH

® 9.9.2021, Do 18 bis 19:30 Uhr

WIFI SCHARDING

® 23.6.2022, Do 18 bis 19:30 Uhr

WIFI STEYR

® 24.8.2021, Do 18 bis 19:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK

® 8.9.2021, Mi 18 bis 19:30 Uhr

* 13.1.2022, Do 18 bis 19:30 Uhr

WIFI WELS

® 26.8.2021, Do 18 bis 19:30 Uhr

® 13.1.2022, Do 18 bis 19:30 Uhr

® 13.6.2022, Mo 18 bis 19:30 Uhr

ONLINE

® 8.9.2021, Mi 18 bis 19:30 Uhr, Live Online Kurs
® 30.11.2021, Di 18 bis 19:30 Uhr, Live Online Kurs
® 20.6.2022, Mo 18 bis 19:30 Uhr, Live Online Kurs

WIFI GMUNDEN

e 25.4, bis 13.5.2022, Mo, Di, Do, Fr 8 bis 12:15 Uhr
WIFI PERG

* 30.8. bis 10.9.2021, Mo bis Fr 8 bis 13 Uhr

WIFI STEYR

® 4.10. bis 4.11.2021, Mo bis Do 8:30 bis 12 Uhr

® 10.1. bis 25.1.2022, Mo bis Do 8 bis 12:15 Uhr

® 20.6. bis 1.7.2022, Mo bis Fr 8 bis 12:30 Uhr
WIFI VOCKLABRUCK

® 28.9. bis 23.11.2021, Di Do 18 bis 21:30 Uhr

® 4.10. bis 21.10.2021, Mo bis Do 8 bis 12:15 Uhr
* 1.3. bis 26.4.2022, Di Do 18:15 bis 21:45 Uhr
WIFI WELS

® 22.11. bis 16.12.2021, Mo bis Do 8:30 bis 12 Uhr
WIFI WELS NORD

® 9.5. bis 24.5.2022, Mo bis Fr 8:30 bis 12:45 Uhr
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http://wifi.at/ooe
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2615
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2702
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2703
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2703
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2710

2713P  Buchhaltung Il (fiir Fortgeschrittene)

In diesem Lehrgang entwickeln Sie Ihre Fahigkeiten bis zur
Erstellung des Monatsabschlusses weiter. Sie verstehen die
Grundstruktur der Umsatzsteuer, kénnen alle Belege verbu-
chen und auch besondere Geschiftsfille (z.B. Anzahlungen
und internationale Geschaftsfille) stellen kein Problem mehr
dar. Sie legen damit den Grundstein um eigenverantwortlich
die Umsatzsteuervoranmeldung und die Zusammenfassende
Meldung zu erstellen. Anhand einer Beispielsammlung festi-
gen und vertiefen Sie [hr erworbenes Kénnen.

PREIS: € 588,— inkl. Unterlagen
DAUER: 60 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

® 15.11. bis 9.12.2021, Mo Di Do Fr 8:30 bis 12:45 Uhr
® 1.3. bis 22.3.2022, Di Mi 8:30 bis 15:30 Uhr

® 16.5. bis 14.6.2022, Mo Di Do Fr 8:30 bis 12:45 Uhr

BETRIEBSWIRTSCHAFT

WIFI GMUNDEN

® 19.5. bis 10.6.2022, Mo Di Do Fr 8 bis 12:15 Uhr
WIFI PERG

® 14.9. bis 27.9.2021, Mo bis Fr 8 bis 13 Uhr

WIFI STEYR

® 15.11. bis 9.12.2021, Mo bis Do 8:30 bis 12 Uhr
® 31.1. bis 15.2.2022, Mo bis Do 8 bis 12:15 Uhr
e 4.7. bis 15.7.2022, Mo bis Fr 8 bis 12:30 Uhr
WIFI VOCKLABRUCK

® 8.11. bis 25.11.2021, Mo bis Do 8 bis 12:15 Uhr
® 2.12.2021 bis 8.2.2022, Di Do 18 bis 21:30 Uhr
e 3.5. bis 28.6.2022, Di Do 18:15 bis 21:45 Uhr
WIFI WELS

* 10.1. bis 2.2.2022, Mo bis Do 8:30 bis 12 Uhr
WIFI WELS NORD

® 8.6. bis 27.6.2022, Mo bis Fr 8:30 bis 12:45 Uhr
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Jacqueline Koll
WIFI-Kundin, EOS Partner Wirtschaftspriifung und Steuerberatung GmbH

Fiir meine berufliche Weiterentwicklung habe ich die Kurse
Buchhaltung 1 und 2 besucht. Sie sind verstidndlich aufgebaut und
verschaffen auch Neueinsteigern einen sehr guten Uberblick iiber

das Thema Buchhaltung.

2714P  Ubungskurs zur Vorbereitung auf die Abschlusspriifung Buchhaltung 1 und 2

In diesem Ubungskurs wiederholen Sie den Priifungsstoff an-
hand von Ubungen und einem Musterpriifungsbeispiel um Sie
bestmoglich auf die Priifung vorzubereiten.

2715P  Abschlusspriifung Buchhaltung I und I

Erwerben Sie ein anerkanntes WIFI-Zeugnis, in dem die Uber-
prifung Ihrer Kenntnisse bestatigt wird. Fir Personen, die auf-
grund fehlender Praxis den Vorbereitungskurs zur Buchhal-
ter-Priifung (2720), bzw. die Buchhalter-Priifung (2735), noch
nicht absolvieren kénnen: - zum Erwerb eines anerkannten
WIFI-Zeugnisses, in dem die iiberpriiften Kenntnisse bestatigt
werden Fiir Personen, die den Vorbereitungskurs zur Buchhal-
ter-Priifung (2720) ablegen mochten: - zur optimalen Priifungs-
vorbereitung, in der eine reelle Prifungssituation erfahren und
geiibt werden kann:Fir Personen, die ohne vorherigen Besuch
von BH I (2710) und BH I1 (2713) in den Vorbereitungskurs zur
Buchhalterpriifung (2720) einsteigen: - zur Uberpriifung des er-
forderlichen Wissensstandes Die Priifung erfolgt in schriftlicher
Form Dauer: 150 min Diese Priifung ersetzt nicht die erforder-
liche Praxiszeit fiir die WIFI-Buchhalter-Priifung Nr. 2735.

PREIS: € 278,— Prifungspreis
DAUER: 2 Trainingseinheiten

PREIS: € 128,— inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

e 3.1.und 5.1.2022, Mo Mi 17:30 bis 20:45 Uhr
® 22.4.und 25.4.2022, Mo Fr 17:30 bis 20:45 Uhr
® 21.6. und 24.6.2022, Di Fr 17:30 bis 20:45 Uhr

WIFI LINZ

® 14.1.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
® 29.4.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
e 1.7.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
WIFI GMUNDEN

® 17.6.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
WIFI PERG

¢ 8.10.2021, Fr 14 bis 16:30 Uhr
WIFI STEYR

® 14.1.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
® 4.3.2022, Fr 8:30 bis 11 Uhr

® 22.7.2022, Fr 8:30 bis 11 Uhr
WIFI VOCKLABRUCK

® 3.12.2021, Fr 9 bis 11:30 Uhr
® 18.2.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
e 5.7.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS

® 18.2.2022, Fr 8:30 bis 11 Uhr
e 1.7.2022, Fr 14 bis 16:30 Uhr

04

ZEUGNIS

WIFI Oberosterreich


https://www.wifi-ooe.at/kurs/2713
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2714
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2715

BETRIEBSWIRTSCHAFT

2716P  Buchhaltung am PC mit RZL Software Buchhaltungserfahrungen am Computer umsetzen!

Dieses Seminar stellt ein Bindeglied zwischen lhren Buchhal-
tungskenntnissen und dem Verarbeiten der Geschiftsfalle am
Computer dar. Mit dem Programm RZL Software werden Sie in
kiirzester Zeit samtliche Buchungsarten tber die EDV anhand
von Beispielen am PC erfassen und auswerten kénnen.

PREIS:  €398,—
DAUER: 16 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 24.11. und 25.11.2021, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr
® 13.5.und 14.5.2022, Fr 14 bis 21:30 Uhr und
Sa 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 20.7.und 21.7.2022, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN

® 16.5. bis 17.5.2022, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI PERG

e 5.11. bis 6.11.2021, Fr 14 bis 21:30 Uhr und Sa 8:30 bis
16:30 Uhr

WIFI STEYR

e 21.1.bis 22.1.2022, Fr 14 bis 21:30 Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

® 22.6. bis 23.6.2022, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK

® 29.11.und 1.12.2021, Mo Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI WELS

e 7.2.und 8.2.2022, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

® 20.6. und 21.6.2022, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

A TRE=
“““““““““ gefordert

2718P  FinanzOnline betriebliche und allgemeine Veranlagung

Mitarbeiter des Rechnungswesens stehen aufgrund zahlrei-
cher Spezifika immer wieder vor Herausforderungen bei der
Nutzung von FinanzOnline. Unser Experte stellt Ihnen alle
wesentlichen Funktionen und Abfragemdglichkeiten von Fi-
nanzOnline anhand von Beispielen vor.

2720P  Vorbereitungskurs zur Buchhalter-Priifung

Die Anforderungen, die die moderne Wirtschaft an das Rech-
nungswesen stellt, sind heute weitaus komplexer. Von gut
ausgebildeten Buchhaltern wird erwartet, dass sie Entwicklun-
gen im Unternehmen rechtzeitig erkennen, analysieren und
fundiert an Weichenstellungen mitwirken. Umso wichtiger
ist in der Wirtschaft ein aussagekréftiger Qualifikationsnach-
weis. Bereiten Sie sich jetzt auf die anerkannte WIFI-Buch-
halterpriifung vor: Sie frischen Ihre Buchhaltungskenntnisse
auf und erdffnen sich attraktive Karriereperspektiven. Inhalt:
Buchhaltung bis zur Saldenbilanz - Grundbegriffe der Kos-
tenrechnung - Biirgerliches Recht und Unternehmensrecht -
Steuerrecht - Zahlungsverkehr AC HT U N G: Bitte beachten
Sie, dass hier die Kompetenzen aus den Kursen Buchhaltung
1 und 2 vorausgesetzt und NICHT wiederholt werden (siehe
Kompetenzrahmen).

PREIS:  €2.298,— inkl. Unterlagen exkl. Priifungspreis
DAUER: 188 Trainingseinheiten

2730P  Fit fiir die Buchhalter-Priifung - Teil Buchhaltung

In diesem Kurs werden gezielt lhre noch offenen Fragen, die
sich aus Ihrer Prifungsvorbereitung ergeben haben, aufgear-
beitet. Ein Prufer bereitet Sie auf die schriftliche und miind-
liche Priifungssituation vor.

00

wifi.at/ooe

PREIS: € 148,— inkl. Unterlagen
DAUER: 4 Trainingseinheiten

ONLINE
® 16.2.2022, Mi 8:30 bis 12 Uhr, Live Online Kurs
® 18.3.2022, Fr 13:30 bis 17 Uhr, Live Online Kurs

WIFI LINZ

e 4.4, bis 27.7.2022, Mo Mi 17 bis 21:15 Uhr (zusatzlich
16.7.2021, Sa 8:30 bis 16:30 Uhr)

WIFI GRIESKIRCHEN

* 10.1. bis 8.4.2022, Mo Mi 17:45 bis 22 und Fr 14 bis
19:30 Uhr (Karwoche frei)

WIFI KIRCHDORF

® 12.1. bis 8.4.2022, Di Mi 17:30 bis 21 Uhr und Fr 13 bis
20:30 Uhr

WIFI STEYR

® 8.1. bis 9.4.2022, Fr 13 bis 20:30 Uhr, Sa 9 bis 16:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK

® 20.9.2021 bis 4.4.2022, Mo Mi 18:15 bis 21:45 Uhr

* 31.1. bis 20.4.2022, Mo bis Do 8 bis 12:15 Uhr

® 18.3. bis 6.9.2022, Fr 13:30 bis 21:30 Uhr und Sa 8 bis
16 Uhr, Stundenplan anfordern!

,@és’s&f\‘ A( mmm—
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R e gefordert

PREIS: €154,
DAUER: 6 Trainingseinheiten

WIFI STEYR
® 6.4.2022, Fr 15 bis 20:30 Uhr

ALLE KURSE AUCH IM WIFI-ONLINE-SHOP

Mit zusétzlichen Detailinfos und Online-Buchungsmaoglichkeiten!

wifi.at/ooe


http://wifi.at/ooe
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2716
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2718
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2720
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2730

2731P  Fit fiir die Buchhalter-Priifung - Teil Steuerrecht

In diesem Kurs werden gezielt Ihre noch offenen Fragen, die
sich aus lhrer Priifungsvorbereitung ergeben haben, aufge-
arbeitet. Ein Priifer bereitet Sie auf die miindliche Priifungs-
situation vor.

BETRIEBSWIRTSCHAFT

PREIS: €236,—
DAUER: 10 Trainingseinheiten
WIFI STEYR

¢ 13.5. bis 14.5.2022, Fr 14 bis 18:15 und Sa 9 bis
13:15 Uhr

Das WIFI macht Berufstraume wahr! Mit dem Besuch der
Buchhalterausbildung habe ich den Grundstein zu meiner Karriere

als Buchhalterin gelegt. Dank den ambitionierten Trainern sowie der
tatkraftigen Unterstiitzung seitens des Unternehmens wurde mein
Beruf zur echten Berufung.

Ursula Dunzinger, BEd
WIFI-Kundin, Buchhalterin bei starlim//sterner, Marchtrenk

2735P  Buchhalterpriifung

Abgabefrist d. Priifungsansuchens: 3 Wochen vor Beginn der
schriftlichen Priifung. Die Priifung besteht aus einem schrift-
lichen und mundlichen Teil. Eine Anmeldung ist nur mittels
Anmeldebogen moglich. Diesen erhalten Sie am 1. Kurstag.

PREIS: € 596, (Gesamter Priifungspreis)
DAUER: 5 Trainingseinheiten

WIFI GRIESKIRCHEN
® 25.4.2022, Mo 9 bis 14 Uhr - schriftliche Prifung,
mindl. Priifung: Mai/Juni 2022

2750P  Vorbereitungskurs zur Bilanzbuchhalter-Priifung

European Management Accountant, EMA

Ilhr Weg an die Spitze im Rechnungswesen: die WIFI-Bilanz-
buchhalter-Priifung Die Buchhaltung ist genau Ihr Metier? Und
Sie wollen in diesem Unternehmens-Kernbereich ganz nach
oben? Dann ist die WIFI-Bilanzbuchhalter-Priifung genau das
Richtige fiir Sie. Als Absolvent beherrschen Sie die Bilanzie-
rung nach Unternehmens- und Steuerrecht bei Unternehmen
jeder Rechtsform und sind fiir anspruchsvolle Fiihrungspositio-
nen bestens geristet. Inhalt: Bilanzierung - Buchfiihrungs- und
Bilanzrecht - Kostenrechnung - Biirgerliches Recht, Unterneh-
mens- und Verfahrensrecht - Steuerrecht - Kapitalverkehr ACH-
TUNG: Bitte beachten Sie, dass im Bilanzbuchhalter-Lehrgang
die Kompetenzen aus den Kursen Buchhaltung 1 und 2 sowie
dem Buchhalter-Lehrgang vorausgesetzt und NICHT wieder-
holt werden. Das WIFI empfiehlt ausdricklich, vor dem Bi-
lanzbuchhalterkurs zumindest den Buchhalter-Lehrgang und
die Buchhalterpriifung zu absolvieren. Die Ausbildung zum
WIFI-Bilanzbuchhalter und das WIFI-Bilanzbuchhalter-Zeug-
nis werden von der EMAA (European Management Accoun-
tants Association) international anerkannt.

WIFI KIRCHDORF

e 25.4.2022, Mo 9 bis 14 Uhr - schriftliche Prifung,
mindl. Priifung: Mai/Juni 2022

WIFI STEYR

® 25.4.2022, Mo 9 bis 14 Uhr - schriftliche Priifung,
mindl. Priifung: Mai/Juni 2022

WIFI VOCKLABRUCK

¢ 25.4.2022, Mo 9 bis 14 Uhr - schriftliche Priifung,
mindl. Priifung: Mai/Juni 2022

¥
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PREIS: € 3.898,— inkl. Unterlagen und Kodex
exkl. Prifungspreis
DAUER: 252 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

® 3.1. bis 4.7.2022, Mo Mi 17 bis 21:15 Uhr (zuséatz-
lich 11.2., Fr 13:30 bis 21:30 Uhr, 30.3., Mi 16:15 bis
21:15 Uhr und 28.5.2022, Sa 8 bis 15:45 Uhr)

WIFI GMUNDEN

® 22.9.2021 bis 9.4.2022, Mi 18:15 bis 21:30 Uhr,
Fr 14 bis 21 Uhr

WIFI PERG

® 6.10.2021 bis 30.3.2022, Mi 18 bis 21:30 Uhr,
Fr 14 bis 21:30 Uhr, Sa 8 bis 16 Uhr,
Prasenzkurs mit Live Online Einheiten

WIFI STEYR

® 13.9.2021 bis 6.4.2022, Mo Mi 18 bis 21:30 Uhr
(zusatzlich 17.9., 8.10., 19.11., 3.12.2021 und 1.4.2022)
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/2731
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2735
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2750
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2750

BETRIEBSWIRTSCHAFT

2760P  Fit fiir die Bilanzbuchhalter-Priifung - Teil Bilanzierung

In diesem Kurs werden gezielt Ihre noch offenen Fragen, die
sich aus lhrer Prifungsvorbereitung ergeben haben, aufgear-
beitet. Ein Priifer bereitet Sie auf die schriftliche und miind-
liche Priifungssituation vor.

2770P  Bilanzbuchhalterpriifung

Abgabefrist des Priifungsansuchens: 3 Wochen vor Beginn der
schriftlichen Priifung. Die Prifung besteht aus einem schrift-
lichen und einem mindlichen Teil. Eine Anmeldung ist nur
mittels Anmeldebogen moglich. Diesen erhalten Sie am 1.
Kurstag.

PREIS: € 698,— (Gesamter Priifungspreis)
DAUER: 1 Kurstag

BETRIEBSWIRTSCHAFT — CONTROLLING - FINANZMANAGEMENT

2905P  Kostenrechnungslehrgang

Kostenrechnung ist die Basis fiir unternehmerische Entschei-
dungen. Sie erlernen die Grundlagen der Kosten- und Leis-
tungsrechnung und trainieren anhand von Praxisbeispielen.
Nach dem Lehrgang sind Sie fit fir die Kostenrechnungsprii-
fung und die berufliche Praxis.

Empfohlener Zusatzkurs zu 2905: 2907P Kostenrechnungspriifung

PREIS:  €230,-
DAUER: 8 Trainingseinheiten
WIFI PERG

® 23.4.2022, Sa 8 bis 15 Uhr

WIFI GMUNDEN

® 25.4. bis 2.5.2022, Mo 9 bis 14 Uhr, Di 9 bis 12 Uhr,
Mo 8 bis 14 Uhr - Mo: Buchhaltung, Di: Kostenrechnung,
Mo: Bilanzierung Miindliche Priifung: Mai/Juni 2022

WIFI PERG

e 25.4. bis 2.5.2022, Mo 9 bis 14 Uhr, Di 9 bis 12 Uhr,
Mo 8 bis 14 Uhr - Mo: Buchhaltung, Di: Kostenrechnung,
Mo: Bilanzierung Miindliche Prifung: Mai/Juni 2022

WIFI STEYR

¢ 25.4. bis 2.5.2022, Mo 9 bis 14 Uhr, Di 9 bis 12 Uhr, M
o0 8 bis 14 Uhr - Mo: Buchhaltung, Di: Kostenrechnung,
Mo: Bilanzierung Miindliche Priifung: Mai/Juni 2022

DO
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PREIS: € 1.538,— inkl. Unterlagen und exkl. Priifungspreis
DAUER: 148 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 13.9.2021 bis 4.4.2022, Mo 17:45 bis 22 Uhr, zusatzlich
20.11.2021, 5.2. und 19.2.2022, Sa 8:30 bis 16:30 Uhr

@ ACUREED

b gefrdert
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IHR WEG ZUM DIPLOMIERTEN WIFI BETRIEBSWIRT

Einstiegsniveau

Controlling in der Praxis — empfohlene Kursreihenfolge

Ausbildungsziel

> Grundkennt- > Modul 1- > Modul 2 - > Modul 3 - > Modul 4 - > Modul 5 - > ,Diplomier-
nisse in MS- Grund- Controlling- Finanz- Fiihrung & Steuerung der ter WIFI
Excel lagen des Instrumente controlling Management- Fertigungs- Controller”
Controllings —2941P —2942P praxis — 2943P bereiche —
—2940P 2944P
> ,Diplomier- > Modul 6 - > Modul 7 - > Modul 8 - > Modul 9 - > Modul 10 - > ,Diplomierter
ter WIFI Grundlagen Internes Strategisches Marketing- & Projektarbeit WIFI
Controller” der Betriebs- Rechnungs- Controlling — Vertriebs- —2949P Betriebswirt”
wirtschaft — wesen — 2947P controlling
2945P 2946P —2948P

Detailinfos unter: wifi.at/ooe/Controlling

Praxisnah und anwendungsorientiert lernen Sie die Einfiihrung und
Umsetzung des Controllings anhand praktischer Beispiele mit MS-Ex-

cel. Die Ausbildungsreihe ist nach Themenschwerpunkten inhaltlich ab-
gegrenzt und in Modulen gegliedert. Die Module kénnen daher einzeln

sowie in beliebiger Kombination und Reihenfolge besucht werden.

Jedes Modul kann mit Priifung und Zeugnis abgeschlossen werden.
Nach erfolgreicher Absolvierung der Module 1 bis 5 schliefen Sie als
,Diplomierter WIFI Controller” ab; mit den zusatzlichen Modulen 6 bis
10 als ,Diplomierter WIFI Betriebswirt”.

2940P  Controlling in der Praxis - Modul 1 Grundlagen des Controllings

Sie koénnen die wesentlichen Aufgabenstellungen des Cont-
rolling wie Budgetierung, Investitions- und Deckungsbeitrags-
rechnung praxisnah beschreiben. Die dazu notwendigen Me-
thoden konnen Sie identifizieren und mit MS Excel umsetzen.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe

WIFI LINZ

® 8.10. bis 5.11.2021, Fr 9 bis 17 Uhr

WIFI GMUNDEN

e 11.1. bis 8.3.2022, Di 17:30 bis 21:45 Uhr
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http://wifi.at/ooe
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2760
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2770
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2905
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2940

BETRIEBSWIRTSCHAFT

2941P  Controlling in der Praxis - Modul 2 Controllinginstrumente

Sie lernen die Bedeutung wichtiger Controllinginstrumente zur
professionellen Unternehmenssteuerung kennen und anwen-
den. Die Schwerpunkte sind hier die Jahresabschlussanalyse,
deren Kennzahlen und die Umsetzung des Projektcontrollings.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 12.11. bis 10.12.2021, Fr 9 bis 17 Uhr

(i X0
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2942P  Controlling in der Praxis - Modul 3 Finanzcontrolling

Hier liegt der Schwerpunkt der Inhalte in den Themen Erfolgs-
planung, Finanzplanung und der Finanzierung. Sie erstellen
mit MS-Excel fiir verschiedene Branchen Finanzplanungen,
um die Liquiditat sicherzustellen.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
e 7.1. bis 4.2.2022, Fr 9 bis 17 Uhr

2943P  Controlling in der Praxis - Modul 4 Fiihrung & Managementpraxis

Neben lhrer Fachkompetenz ist auch die sogenannte Sozial-
kompetenz eine wichtige Voraussetzung, damit Controlling im
Unternehmen gelebt werden kann. Sie lernen und tiben in den
Themen Teamarbeit, Kommunikation und Konfliktldsung.

X zevonws - gefordert
PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen
DAUER: 40 Trainingseinheiten
WIFI LINZ
e 11.2. bis 18.3.2022, Fr 9 bis 17 Uhr
‘&\\simk : ﬁ. A( m@ﬂ:
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2944P  Controlling in der Praxis - Modul 5 Steuerung der Fertigungsbereiche

Sie lernen, den produktionsnahen Bereich mit Personal-,
Beschaffungs-, Produktions- und Qualitdtscontrolling zu
optimieren.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
e 25.3. bis 29.4.2022, Fr 9 bis 17 Uhr
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2945P  Controlling in der Praxis - Modul 6 Grundlagen der Betriebswirtschaft

Hier lernen Sie die wichtigsten Grundlagen als Controller
(Betriebswirt) kennen. Ausgewdhlte operative Controllingins-
trumente stehen ebenso auf dem Lehrplan wie die Unterneh-
mensorganisation und das Wirtschaftsrecht. Die operativen
Controllinginstrumente setzen Sie mit MS-Excel in die Praxis
um.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen, Beispielen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
¢ 21.9. bis 14.10.2021, Di, Do 17:30 bis 21:45 Uhr
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2946P  Controlling in der Praxis - Modul 7 Internes Rechnungswesen

Sie vertiefen lhre Kenntnisse in der Kosten- und Leistungsrech-
nung mit dem Schwerpunkt Gemein- und Fixkostenmanage-
ment. Mit MS-Excel erstellen Sie eine aussagekréftige Kosten-
rechnung mit einem Betriebsabrechnungsbogen.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen, Beispielen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 19.10. bis 16.11.2021, Di, Do 17:30 bis 21:45 Uhr

@ ¥ Ames
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2947P  Controlling in der Praxis - Modul 8 Strategisches Controlling

Die Schaffung von nachhaltigen Wettbewerbsvorteilen ist fiir
den langfristigen Unternehmenserfolg unabdingbar. Sie be-
schéftigen sich intensiv mit der richtigen Strategie und dauer-
haften Wettbewerbsvorteilen. Die praktische Umsetzung der
strategischen Unternehmensplanung samt Frithwarnsysteme
ist Schwerpunkt dieses Moduls.

PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen, Beispielen und Priifung
DAUER: 40 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 18.11.2021 bis 27.1.2022, Di, Do 17:30 bis 21:45 Uhr
(ab 2022 nur mehr Do 17:30 bis 21:45 Uhr)
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2948P  Controlling in der Praxis - Modul 9 Marketing- & Vertriebscontrolling

Neben dem ,Marketing- und F&E-Controlling” sind die ,Op- PREIS: € 1.140,— inkl. Unterlagen, Beispielen und Priifung

timierung des Kundennutzens” und die ,Vertriebssteuerung” DAUER: 40 Trainingseinheiten
wichtige Werkzeuge fiir die Controlling Arbeit. Sie lernen hier WIFI LINZ
professionelle Marktbearbeitungsmethoden kennen. ¢ 32 bis 24.3.2022. Mi. Do 1730 bis 21:45 U

hr

‘*@‘ Y AKUEE=

&Y toons o gefordert

2949P  Controlling in der Praxis - Modul 10 Projektarbeit

Durch die Erstellung einer Projektarbeit werden Sie die in der PREIS:  €1.098,—-

Ausbildung erworbenen Kenntnisse an Hand einer praxis- DAUER: 40 Trainingseinheiten

orientierten Aufgabenstellung anwenden und umsetzen. Das

Thema wéhlen Sie frei: die Projektarbeit wird am Lehrgangs- WIFI LINZ

. . ’ ¢ 31.3.2021 bis 19.5.2022, Do 17:30 bis 21:45 Uhr
ende présentiert.
* y AURE=
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OFFICE

3101P  Office-Assistentin Basislehrgang mit ECDL

lhr Einsteig ins Sekretariat

Sie bereiten sich auf eine erfolgreiche Karriere als Assistentin PREIS: € 1.930,— inkl. Unterlagen,

vor! Die Ausbildungsschwerpunkte liegen im EDV-Bereich so- Prifungen und ECDL Registrierung

wie in der modernen und ONORM-gerechten Korrespondenz. DAUER: 160 Trainingseinheiten

Zﬁ-lie;?;?éssﬁizv}:e nach Kurs PC-Einsteiger (3410) sind unbe- WIFI LINZ

8 ' * 2.11.2021 bis 25.1.2022, Mo bis Do 8:30 bis 12 Uhr

(Weihnachts- und Neujahrswoche kein Unterricht)

WIFI GMUNDEN

e 7.2. bis 8.4.2022, Mo, Di, Do, Fr 8 bis 12:15 Uhr
(Semesterferien kein Unterricht)
[ n ? &) Digitalisierun (WK|O =t
‘;\g@‘ g&s H I?I%EISITRIE A A(Wgefﬁrdert
3104P  Office-Assistentin Aufbaulehrgang
Die Kompetenz im Sekretariat
Sie erarbeiten sich die erforderlichen Fachkenntnisse fiir eine PREIS: € 1.750,— inkl. Unterlagen und Priifung

erfolgreiche Assistenz und tiberzeugen durch lhre Kompetenz DAUER: 160 Trainingseinheiten
im Sekretariat. Sie lernen lhre eigenen Starken und Potentiale
besser kennen und gezielt einzusetzen. Priifung Office Assis-
tentin Basislehrgang ist Voraussetzung.

WIFI LINZ

¢ 21.3. bis 7.7.2022, Mo, Di, Do 18 bis 21:30 Uhr
(Karwoche kein Unterricht) Priifung schriftlich: 7.7.2022,

Do 18 bis 21:30 Uhr, Priifung miindlich: 14.7.2022,

Do 14 bis 18 Uhr
"@ij d = Digitalisierun e =
“\%m @7“ ZE@U&]S ) iy ‘ﬂ“s“"gefﬁrdert

Ausbildungsvorschlage
fiir Bildungskarenz und
Bildungskarenz Plus

Jetzt reinklicken
und informieren!

wifi.at/ooe 10
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