o 4
“t <.

Office Aufbau
2025/26

WIFI. Wissen ist Fur Immer. WIFI Oberosterreich



Bestens beraten - von Anfang an

Information|Beratung|Anmeldung

wifi.at/ooe:
Online finden Sie das komplette Kursangebot mit allen
Details und konnen sich direkt anmelden.

WIFI-Kundenservice:

Kommen Sie ins WIFI Kundenservice Linz oder in ein
regionales Bildungszentrum - Sie erhalten dort lhre

gewiinschten Informationen und kénnen sich sofort
anmelden.

Servicetelefon: 05-7000-77
kundenservice@wifi-ooe.at

Sie haben noch Fragen?
Senden Sie uns eine E-Mail oder rufen Sie an und wir
kiimmern uns umgehend um thr Anliegen.

Anmeldung zur Lehrabschluss-,
Meister-, Befahigungs-, Unternehmer-,
Ausbilderpriifung:

wko.at/ooe
pruefung.wko.at
pruefungen@wkooe.at

T 05-90909-2100
F 05-90909-814067
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Kosten\osef‘

Die WIFI-Bildungsberatung  service

bringt Sie vorwarts!

Sie mochten sich weiterbilden, sind aber nicht
ganz sicher, welcher Kurs Sie wirklich weiter-
bringt? Die kostenlose WIFI-Bildungsberatung un-
terstiitzt Sie bei lhrer beruflichen Weiterbildungs-
planung.

Terminvereinbarung unter T 05-7000-77

WIFI-Wissensgarantie

Bei Nichtbestehen Kurs 1x kostenlos wiederholen! Die
WIFI-Wissensgarantie ist ein einzigartiges Sicherheitsnetz
fur alle Kundinnen und Kunden, die Kurse bzw. Lehrgange
mit einer Abschlusspriifung besuchen! Sollten Sie eine
Prifung trotz Kursbesuchs nicht bestehen, ermoglicht die
WIFI-Wissensgarantie den Kurs noch einmal kostenlos zu
wiederholen.

Details unter:

wifi.at/ooe/wissensgarantie
Terminvereinbarung unter T 05-7000-77

wifi.at/ooe



IHR WEG ZUM ICDL ADVANCED UND ICDL ADVANCED EXPERT

empfohlene Kursreihenfolge Ausbildungsziel

Priifung zum ICDL Advanced Text-

Word Aufbau - 3451 verarbeitung - 3980P

Excel Aufbau 1 - 3456P

ICDL Advanced Tabellen- Wenn Sie alle 4 ECDL Advan-
ECDL/ICDL Standard B kalkulation - 3980P ced Priifungen bestanden
siehe Grafik 1ICDL N Excel Aufbau 2 - 3457p > =7 haben, erhalten Sie von der

(vor Kurs-Nr: 3427P) Priifung zum ICDL Advanced 0CG automatisch das ICDL

Access Aufbau - 3475P Datenbank — 3980P Advanced Expert Zertifikat

Priifung zum ICDL Advanced Pra-

PowerPoint Aufbau - 3486P sentation — 3980P

Detailinfos unter: wifi.at/ooe/ecdl-adv

3451P  Word Aufbau
auch Vorbereitung auf das ICDL-Modul Textverarbeitung Advanced

Sie lernen komplexe Dokumente (z.B. mehrseitige Dokumente, Bi- WIFI LINZ

cher, Serienbriefe, Diplomarbeiten,...) professionell und effizient * 19.11. und 20.11.2025, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

zu erstellen. Weiters sind Sie auch auf die ICDL-Advanced Priifung

(3980) gut vorbereitet. Gute Kenntnisse wie nach  Kurs ,Word - TTMSKILLS A(m[l![ﬂ-

) . %
Grundlagen® Kursnummer 3450 sind erforderlich. FORDESI(!:UErfé gefordert

PREIS: € 470,- inkl. Unterlagen, exkl. Priifung
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3453P  Word fiir Dokumentationen und Projektarbeiten
Umfangreiche Dokumente im Griff

Nach diesem Seminar konnen Sie umfangreiche Dokumente mit WIFI LINZ

Word professionell umsetzen. Fiir Projektarbeiten, technische Do- * 2.3.2026, Mo 8:30 bis 16:30 Uhr

kumentationen, wissenschaftliche Arbeiten, etc. konnen Sie Ihre

Inhalte optimal aufbauen und mit Inhaltsverzeichnissen, Index, A UEE=
FuBnoten, etc. erganzen. o gefordert

PREIS: € 262,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3457P  Excel Aufbau 2
auch Vorbereitung auf das ICDL-Modul Tabellenkalkulation Advanced

Sie lernen mit zusatzlichen Excel-Funktionalititen (z.B. Daten WIFI BAD ISCHL

analysieren, Zielwertsuche, Solver, PowerPivot Grundlagen, Er- e 7.4.bis 15.4.2026, Di, Mi 13:30 bis 17 Uhr
?elle.n (jzlgenehr Ma:ckr('qu ulg(lj)LSerdnarlen)dp;ofe;ssmnelltzu aLbelt.int. WIFI GMUNDEN

¢ sind auch aut die vanced TUIURg gub vorbereite « 15.4. und 16.4.2026, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

(3980). Kenntnisse wie nach Kurs ,Excel Aufbau 1 (3456) sind
erforderlich. WIFI STEYR

) . * 19.5. und 21.5.2026, Di Do 8:30 bis 16:30 Uhr
PREIS: € 470,-inkl. Unterlagen, exkl. Priifung

DAUER: 16 Trainingseinheiten WIFI VOCKLABRUCK
¢ 10.3. und 11.3.2026, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI LINZ WIFI WELS NORD
* 13.10. und 15.10.2025, Mo Mi 8:30 bis 16:30 Uhr ¢ 11.5. und 12.5.2026, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr
* 3.11. bis 12.11.2025, Mo, Mi 18:15 bis 21:45 Uhr ONLINE
e 20.3.und 21.3.2026, Fr 14:30 bis 21:45 Uhr, Sa 8:30 bis
16:30 Uhr -
ke AKIME= g
FORDERUNG gefordert | My

wifi.at/ooe 1


https://www.wifi-ooe.at/kurs/3451
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3453
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3457

3458P  Excel Formeln und Funktionen

Sie lernen Text-, Logik-, Matrix-, Datums- und Zeit-Funktionen ef-
fizient zu nutzen sowie komplexe Formeln zu erstellen. Kenntnisse
wie nach Kurs ,Excel Aufbau 1“ (3456) sind erforderlich.

PREIS: € 262,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3459P  Excel Pivot Tabellen

Sie lernen zur Auswertung und Analyse komplexer Daten, Pivot
Tabellen aufzubauen und effizient anzuwenden. Kenntnisse wie
nach Kurs ,Excel Aufbau 1“ (3456) sind erforderlich.

PREIS: € 262,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
¢ 29.4.2026, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN
* 12.3.2026, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

S AKDHE=
FORDERUNG " gefordert

WIFI LINZ

* 3.2.2026, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI GMUNDEN

* 10.2.2026, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

i GDs Rl W K o
FORDERUNG "~ gefordert

3460P I Effizient Daten analysieren mit Power Query und Excel

Sie lernen, wie Sie mit Power Query Daten aus verschiedenen
Quellen importieren, aufbereiten und fiir Analysen transfor-
mieren. Dieser Kurs vermittelt lhnen Schritt fiir Schritt Grund-
lagen und fortgeschrittene Techniken, um Datenprozesse effi-
zient zu gestalten und zu automatisieren - und das ganz ohne
Programmierkenntnisse.

PREIS: € 485,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3466P  Excel Programmierung

Mit Hilfe der Makro- bzw. VBA-Programmierung lernen Sie Ar-
beitsschritte zu automatisieren, eigene Dialogfenster, Pulldown-
Menis und Mendleisten zu erstellen. Kenntnisse wie nach Kurs
,Excel Aufbau 2 (3457) und ,Makroprogrammierung fir MS-Of-
fice“ (3875) sind erforderlich.

PREIS: € 960,- inkl. Unterlagen
DAUER: 32 Trainingseinheiten

3469P  Excel Tipps & Tricks

Anhand zahlreicher praktischer Beispiele lernen Sie Excel besser
zu beherrschen und Ihr Excel-Know-how um clevere und elegan-
te Zugriffe noch weiter auszubauen. Excel-Grundkenntnisse sind
erforderlich.

PREIS: € 196,- inkl. Unterlagen
DAUER: 5 Trainingseinheiten

WIFI GMUNDEN

* 3.3.2026, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

ONLINE

e 24.11. und 25.11.2025, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

i G0% Sl QW K o=
FORDERUNG " gefordert

WIFI LINZ
® 9.2. bis12.2.2026, Mo bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr

STTASKIEL: A LEES
FORDERUNG " gefordert

WIFI LINZ

¢ 12.11.2025, Mi 17:45 bis 22 Uhr
WIFI STEYR

* 4.5.2026, Mo 8:30 bis 12:30 Uhr

IPPMSKILLS —
Gl echeck A TEE=

.....

FORDERUNG " gefordert

NOCH FRAGEN - WIR SIND FUR SIE DA!

Sprechen Sie mit uns — wir helfen Ihnen gerne weiter.

WIFI-Kundenservice 05-7000-77

WIFI Oberosterreich


https://www.wifi-ooe.at/kurs/3458
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3459
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3460
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3466
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3469

3470P  Datenvisualisierung mit Power Bl

Sie erarbeiten sich Kenntnisse in interaktiven Dashboards und
dem Umgang mit Power BI. Sie lernen groBe Datenmengen (Big
Data) zu importieren, zu modellieren und durch Dashboards zu
visualisieren.

PREIS: € 296,-
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3471  Business Data Analyst

mit Excel und Power BI

Sie erarbeiten sich grundlegende Kenntnisse im Bereich der Da-
tenanalyse, um Daten aus verschiedenen Quellen aufzubereiten,
diese zu harmonisieren, nachzubearbeiten und mit Excel und Pow-
er Bl weiter zu analysieren. Sie konnen diese Daten Uber Dash-
boards und andere Visualisierungstools effizient fir Ihr Reporting
nutzen. Solide Excel-Grundkenntnisse wie nach 3455 Excel Grund-
lagen sind erforderlich.

3485P  PowerPoint Kompakt

Business-Prasentationen

Sie lernen Business-Prasentationen zu erstellen, die durch kreati-
ve und ansprechende Visualisierungen beeindrucken. Solide PC-
Kenntnisse sind erforderlich.

PREIS: € 262,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3486P  PowerPoint Expert

WIFI LINZ
¢ 4.3.2026, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

SIStk ACUME=
FORDERUNG " gefordert
PREIS:  €1.790,- inkl. Unterlagen
DAUER: 56 Trainingseinheiten
WIFI LINZ
* 13.4. bis 4.5.2026, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
e 60: il (KOl
FORDERUNG T gefordert
WIFI LINZ
* 9.12.2025, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
TMscueck  AC DME=

FORDERUNG

gefordert

auch Vorbereitung auf das ICDL-Modul Prasentation Advanced

Sie lernen professionelle Prasentationen fir Vortrage zu erstellen
und kénnen den vollen Funktionsumfang von PowerPoint nutzen.
Kenntnisse wie nach Kurs ,PowerPoint Grundlagen® (3484) sind
erforderlich.

PREIS: € 470,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten
3491P  Mehr Effizienz mit Outlook

Sie lernen Outlook effektiver fir Aufgabenplanung, E-Mail-Ver-
waltung und Terminabstimmung zu nutzen. Viele Profitipps unter-
stiitzen den Einsatz in der Praxis.

PREIS: €262, inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 26.11.2025, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
* 8.4.2026, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

3496P  OneNote - lhr digitales Notizbuch

Nach diesem Seminar kdnnen Sie die unterschiedlichsten Notizen
wie Text, Grafik, Audio- und Videoinhalte erfassen, sammeln und
mit OneNote verwalten. Internet und Outlook-Kenntnisse wie nach
Kurs 3490 ,Internet und Outlook Grundlagen* sind erforderlich.

PREIS: € 148,- inkl. Unterlagen
DAUER: 4 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe

WIFI LINZ
¢ 9.3.und 10.3.2026, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

SIS ACOEES (6
FORDERUNG o gefordert g

WIFI GMUNDEN
¢ 27.1.2026, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI STEYR
* 26.2.2026, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK
* 4.11.2025, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

i 60 I QW K O
FORDERUNG gefordert
WIFI WELS
* 10.4.2026, Fr 8:30 bis 12 Uhr
ONLINE
* 13.3.2026, Fr 8:30 bis 12 Uhr
IS enECK
FORDERUNG
3



https://www.wifi-ooe.at/kurs/3470
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3471
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3485
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3486
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3491
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3496

3511P Einfiilhrung in SAP S/4 HANA (Foundation Level)

inkl. Priifungsvorbereitung

Bereiten Sie sich auf das Arbeiten mit SAP-Anwendungen vor.
Erlernen Sie die Grundlagen der SAP-Software. Zu den Inhalten
gehoren u.a. die Personalisierung der Arbeitsumgebung, die Na-
vigation auf der Benutzeroberfliche, das Reporting und das Be-
rechtigungswesen. Sie erwerben das Wissen fiir die weltweit
anerkannte SAP-Zertifizierung FL - Foundation Level. Gute PC-An-
wenderkenntnisse sind erforderlich.

PREIS: € 1.190,- inkl. Unterlagen, exkl. Priifung(Preis inkl.
Priifung: € 1.390,-)
DAUER: 24 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 20.10. bis 22.10.2025, Mo bis Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
e 7.4, bis 9.4.2026, Di bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr

SIS ACTHO= g
FORDERUNG =~ gefordert |

ALLE KURSE AUCH IM WIFI-ONLINE-SHOP

mit zusatzlichen Detailinfos und Online-Buchungsmoglichkeiten!

wifi.at/ooe

3908P & KI-Fiihrerschein

lhr Wegweiser durch die Welt der Kiinstlichen Intelligenz

Der KI-Fihrerschein vermittelt Ihnen fundiertes Wissen iiber
Kinstliche Intelligenz und ihre praktische Anwendung in der Wirt-
schaft. Sie erwerben die Kompetenz, Kl-Technologien zu verste-
hen, einzuschatzen und in 1hrem beruflichen Umfeld gewinnbrin-
gend einzusetzen.

PREIS: € 990,- inkl. Unterlagen
DAUER: 28 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

¢ 9.9. bis 23.9.2025, Di, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum eLear-
ning 11.9 bis 22.9.2025)

e 4.2. bis 18.2.2026, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum elLear-
ning 6.2. bis 17.2.2026)

¢ 30.3. bis 14.4.2026, Mo bis Do 17:30 bis 21 Uhr (Zeitraum
eLearning 3.4. bis 12.4.2026)

3914P Kl in der Wirtschaft
Kiinstliche Intelligenz als Gamechanger niitzen

Entdecken Sie die Macht der kinstlichen Intelligenz! In diesem
Kurs vermitteln wir praxisnahes Wissen fiir die gezielte Integration
von Kl-Technologien im Unternehmen. Durch den gezielten Ein-
satz von Kl-Technologien bleibt Ihr Unternehmen wettbewerbs-
fahig und effizient.

PREIS: € 740,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
¢ 29.10. und 30.10.2025, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 18.3. und 19.3.2026, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN

¢ 13.10. bis 6.11.2025, Mo, Di, Do 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum
eLearning 15.10 bis 5.11.2025)

* 8.4. bis 22.4.2026, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum eLear-
ning 10.4 bis 21.4.2026)

WIFI PERG

* 14.1. bis 4.2.2026, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum eLearning
22.1 bis 1.4.2026)

WIFI RIED

e 2.3. bis 16.3.2026, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum eLear-
ning 4.3 bis 15.3.2026)

WIFI VOCKLABRUCK

¢ 1.10. bis 22.10.2025, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr (Zeitraum eLe-
arning 3.10 bis 21.10.2025)

Al o ACTDNES
FORDERUNG zrucnis gefordert

WIFI KIRCHDORF

e 2.2.und 3.2.2026, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI ROHRBACH

e 28.1.und 29.1.2026, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS

¢ 8.10. und 9.10.2025, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

I SCeck
FORDERUNG

WIFI Oberosterreich


https://www.wifi-ooe.at/kurs/3511
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3908
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3914
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640 Karrierewege Schritt fur
Schritt zu Ihrem Berufsziel

Das WIFI bereitet in Kursen und Lehrgingen auf iiber 640 Top-
Qualifikationen vor. Mit dem praktischen WIFI-Online-Tool wifi.
at/ooe/karrierewege werden diese Ausbildungen inklusive kom-
pletter Zeit- und Kosteniibersicht grafisch dargestellt.

So ersparen Sie sich ein langwieriges Zusammensuchen von einzel-
nen Kursen. Sie erhalten einen Ausbildungsfahrplan mit Informatio-
nen zu Einstiegsvoraussetzungen, erforderlichen Kursen, Seminaren
oder Lehrgingen. Die einzelnen Ausbildungswege fiihren zu hoch-
wertigen Qualifikationen, die mit Prifung und anerkanntem Zeugnis
abschlieBen.

Beispiele fiir nachgefragte Qualifikationen
auf wifi.at/ooe/karrierewege:

CNC-Fertigungstechnologe

Gepriifter Buchhalter

Geprufter Personalverrechner

Geprifter Bilanzbuchhalter

Matura Deutsch

Werkmeister Maschinenbau

Kindergarten-, Hort- und Krabbelstubenhelferin
Gepriifter Immobilienreferent
SPS-Programmierer

Digital Marketing- und Kommunikationsmanager
Diplomierter Trainer in der Erwachsenenbildung
Auto-CAD/3D-Konstrukteur

wifi.at/ooe/karrierewege W/ K |O s

wifi.at/ooe



Wo Wissen zu Hause ist

WIFI Linz

Wiener StraBe 150, 4021 Linz

T 057000-77, E kundenservice@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe

WIFI Bad Ischl

TechnoparkstraBe 3, 4820 Bad Ischl

T 057000-5300, E bad-ischl@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/bad-ischl

WIFI Braunau

Salzburger StraBe 1, 5280 Braunau

T 057000-5110, E braunau@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/braunau

WIFI Gmunden

Miller v. Aichholz-Str. 50, 4810 Gmunden
T 057000-5260, E gmunden@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/gmunden

WIFI Grieskirchen

Manglburg 20, 4710 Grieskirchen

T 057000-5360, E grieskirchen@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/grieskirchen

WIFI Kirchdorf

BambergstraBe 25, 4560 Kirchdorf

T 057000-5410, E kirchdorf@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/kirchdorf

WIFI Perg

HaydnstraBe 4, 4320 Perg

T 057000-5560, E perg@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/perg

Bl ]

13 x in Oberosterreich

EIESE  wifi.at/ooe

WIFI Ried

Dr. Thomas-Senn-StraBBe 10, 4910 Ried
T 057000-5610, E ried@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/ried

WIFI Rohrbach

Haslacher Strale 4, 4150 Rohrbach

T 057000-5660, E rohrbach@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/rohrbach

WIFI Schérding

TummelplatzstraBe 6, 4780 Schdrding

T 057000-5710, E schaerding@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/schaerding

WIFI Steyr

StelzhamerstraBe 12, 4400 Steyr

T 057000-5761, E steyr@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/steyr

WIFI Vocklabruck

Robert-Kunz-Str. 9, 4840 Vocklabruck

T 057000-5860, E voecklabruck@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/voecklabruck

WIFI Wels

Dr.-Koss-StraBe 4, 4600 Wels

T 057000-5910, E wels@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/wels

OQ@Mm
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