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Bestens beraten - von Anfang an

Information|Beratung|Anmeldung

wifi.at/ooe:
Online finden Sie das komplette Kursangebot mit allen
Details und konnen sich direkt anmelden.

WIFI-Kundenservice:

Kommen Sie ins WIFI Kundenservice Linz oder in ein
regionales Bildungszentrum - Sie erhalten dort lhre

gewiinschten Informationen und kénnen sich sofort
anmelden.

Servicetelefon: 05-7000-77
kundenservice@wifi-ooe.at

Sie haben noch Fragen?
Senden Sie uns eine E-Mail oder rufen Sie an und wir
kiimmern uns umgehend um thr Anliegen.

Anmeldung zur Lehrabschluss-,
Meister-, Befahigungs-, Unternehmer-,
Ausbilderpriifung:

wko.at/ooe
pruefung.wko.at
pruefungen@wkooe.at

T 05-90909-2100
F 05-90909-814067
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Kosten\osef‘

Die WIFI-Bildungsberatung  service

bringt Sie vorwarts!

Sie mochten sich weiterbilden, sind aber nicht
ganz sicher, welcher Kurs Sie wirklich weiter-
bringt? Die kostenlose WIFI-Bildungsberatung un-
terstiitzt Sie bei lhrer beruflichen Weiterbildungs-
planung.

Terminvereinbarung unter T 05-7000-77

WIFI-Wissensgarantie

Bei Nichtbestehen Kurs 1x kostenlos wiederholen! Die
WIFI-Wissensgarantie ist ein einzigartiges Sicherheitsnetz
fur alle Kundinnen und Kunden, die Kurse bzw. Lehrgange
mit einer Abschlusspriifung besuchen! Sollten Sie eine
Prifung trotz Kursbesuchs nicht bestehen, ermoglicht die
WIFI-Wissensgarantie den Kurs noch einmal kostenlos zu
wiederholen.

Details unter:

wifi.at/ooe/wissensgarantie
Terminvereinbarung unter T 05-7000-77

wifi.at/ooe



3120P  Starter-Training fiir Biiro-Lehrlinge
EDV und Kommunikation in der Biiro-Lehre

Zu Beginn lhrer Lehrzeit erwerben Sie praxisnahe IT- und Kommu-
nikationskompetenzen fiir den modernen Biiroalltag. Sie lernen,
digitale Tools effizient einzusetzen, professionell zu kommunizie-
ren und sich im Arbeitsalltag gut zu organisieren.

PREIS: € 740,- inkl. Unterlagen
DAUER: 32 Trainingseinheiten

3130P  Fit fiir die Anwaltskanzlei
Aufgabenbereiche der Anwaltsassistenz

Sie erlernen die Strukturen, Arbeitsablaufe und besonderen Hilfs-
mittel, die in Anwaltskanzleien im Einsatz sind. Sie verbessern Ihre
Fahigkeiten, Klienten professionell zu empfangen und mit ihnen
zu kommunizieren. Eine schriftliche Priifung dient dazu, lhre er-
worbenen Kompetenzen nachzuweisen.

PREIS: € 990,- inkl. Unterlagen und Priifungsgebuhr
DAUER: 50 Trainingseinheiten

3141p  Biiroorganisation im digitalen Zeitalter

Im Biro missen Sie taglich die unterschiedlichsten Aufgaben be-
waltigen, diirfen nichts vergessen und sollten einen freien Kopf
fur die wirklich wichtigen Aufgaben des Berufsalltags haben. Digi-
tale Tools helfen, das alles unter einen Hut zu bringen.

PREIS: € 276,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 16.9. bis 24.9.2026, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

_—II LEHRE FORDERN

WIFI LINZ
* 1.3. bis 12.4.2027, Mo, Mi 17:30 bis 21:45 Uhr
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WIFI LINZ

¢ 28.1.2027, Do 9 bis 17 Uhr

WIFI WELS

* 5.11.2026, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

A UEE D

e gefordert

3143P  Professionelles Eventmanagement und Veranstaltungsorganisation

Um Veranstaltungen und Events optimal planen und durchfiihren
zu konnen, ist es notwendig, sich exakt vorzubereiten. In diesem
Seminar erhalten Sie dazu viele Tipps und eignen sich das Know-
how fiir die professionelle Umsetzung an.

PREIS: € 486,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

b

3144P  Zeitmanagement im Office

Werden Sie vom Zeitverschwender zum Zeitverwender

Madchten Sie Ihre Arbeitszeit besser einteilen und dadurch zeitli-
che Freirdume schaffen? Mit Hilfe des persolog-Zeitmanagement-
profils erfahren Sie, welcher Zeittyp Sie sind und welche Verande-
rungsmaBnahmen fiir Sie und lhren Umgang mit der Zeit sinnvoll
sind.

PREIS: € 274,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe

WIFI LINZ
* 14.1. und 28.1.2027, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI LINZ
* 4.5.2027, Di 9 bis 17 Uhr



https://www.wifi-ooe.at/kurs/3120
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3130
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3141
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3143
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3144

3145pP

Sie lernen im Seminar lhre personliche Aufbau- und Ablauforgani-
sation zu optimieren. Sie erkennen ,Zeitdiebe" und erarbeiten sich
effiziente Arbeitstechniken fir die Praxis.

PREIS: € 604,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3146P  Beschwerde- und Konfliktmanagement im Office

Reklamation als Chance

Sie lernen im Beschwerde- und Konfliktfall professionell zu reagie-
ren und zu kommunizieren. Durch ein erfolgreiches Beschwerde-
management erhéhen Sie thre Kundenbindung und erkennen Re-
klamationen als Chance.

PREIS: € 604,-inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3149P  Souverdn in Front Office und Kundenempfang

Fir den ersten Eindruck beim Kunden sind die Mitarbeiter von
entscheidender Bedeutung. Im Seminar erarbeiten Sie, Ihre Kun-
den professionell und kundenfreundlich zu empfangen und zu be-
gleiten. Durch Gelassenheit und Souverdnitat erlangen Sie einen
sicheren Umgang mit thren Besuchern.

PREIS: € 604,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3151P Juristische Kenntnisse fiir Assistenzkrafte

Die Arbeit im Office erfordert auch juristische Kenntnisse. Rele-
vante Themen wie zB Vertrage oder Korrespondenz werden be-
handelt und anhand von Beispielen wird das Erlernte vertieft. Sie
erlangen dadurch mehr Sicherheit und Kompetenz.

PREIS: € 274,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3153P

Sie erhalten Einblick in den Bereich Rechnungswesen, insbesonde-
re Finanz-Buchhaltung und Kostenrechnung und verstehen damit
die Zusammenhange besser. Sie lernen viele Begriffe aus dem RW
kennen, wie z.B. Bilanz, Cash-Flow, Budget, Liquiditat, Control-
ling etc. und sind dann auch auf diesen Gebieten kompetent.

PREIS: € 554, inkl. Unterlagen
DAUER: 24 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
¢ 10.11. bis 19.11.2026, Di bis Do 17:30 bis 21 Uhr
e 22.2.bis 24.2.2027, Mo bis Mi 8 bis 16 Uhr

Selbstmanagement, Arbeitstechniken und Organisation

WIFI LINZ
* 12.10. und 13.10.2026, Mo Di 9 bis 17 Uhr

WIFI GMUNDEN
e 19.4. und 20.4.2027, Mo Di 9 bis 17 Uhr

ACUIERED
e gefordert
WIFI LINZ
* 14.10. und 15.10.2026, Mi Do 9 bis 17 Uhr
A UER=
e gefordert
WIFI LINZ
* 11.11. und 12.11.2026, Mi Do 9 bis 17 Uhr
A UER=
e gefordert

WIFI LINZ
* 19.1.2027, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

Basiswissen Buchhaltung, Kostenrechnung und Controlling
Betriebswirtschaftliche Zusammenhange besser verstehen

WIFI GMUNDEN
* 11.5. bis 13.5.2027, Di bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI KIRCHDORF
* 8.6. bis 10.6.2027, Di bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI WELS
¢ 30.3. bis 1.4.2027, Di bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI Oberosterreich


https://www.wifi-ooe.at/kurs/3145
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3146
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3149
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3151
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3153

3154pP In 4 Stunden zu besseren Protokollen
Effiziente Protokollfithrung mit Ki

Protokolle sind essenziell fir rechtssichere Abldufe und Entschei-
dungen, aber zeitintensiv. Dieses Webinar zeigt praxisnah, wie
moderne Protokollfiihrung klar, strukturiert und professionell ge-
lingt. Erfahren Sie, wie Kunstliche Intelligenz bei der Erstellung
entlasten kann.

PREIS: €176,-
DAUER: 4 Trainingseinheiten

3155P  Effiziente Protokollfiihrung
Klassisch und KI-Unterstiitzt

Erleben Sie anhand von Ubungen und Beispielen, wie Sie Meetings
professionell begleiten, Protokolle erstellen und so Ergebnisse,
Ziele und Aufgaben dokumentieren.

PREIS: €308,
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3156P  Kiinstliche Intelligenz im Office
ChatGPT und Copilot als Unterstiitzer im Biiro

Kinstliche Intelligenz verandert den Buroalltag: ChatGPT, Mic-
rosoft Copilot und vergleichbare KI-Anwendungen unterstiitzen
beim Formulieren, Strukturieren, Recherchieren, Zusammenfassen
und Optimieren von Arbeitsabldufen. In diesem Kurs lernen Sie,
wie Sie KI-Tools sinnvoll, sicher und praxisnah fir typische Office-
Aufgaben nutzen.

PREIS: € 308,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 24.11.2026, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
* 28.4.2027, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

ONLINE
* 15.10.2026, Do 8:30 bis 12 Uhr

WIFI LINZ
* 18.3.2027, Do 9 bis 17 Uhr

ONLINE
¢ 17.11. und 24.11.2026, Di 8:30 bis 12 Uhr

AUEE=
e gefordert
WIFI BAD ISCHL
e 2.10.2026, Fr 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI KIRCHDORF
¢ 19.1.2027, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
ONLINE
¢ 14.10. und 15.10.2026, Mi Do 8:30 bis 12 Uhr
¢ 8.3.und 15.3.2027, Mo 17:30 bis 21 Uhr
TSN AQ OO
FORDERUNG " gefordert

NUTZEN SIE UNSER ANGEBOT AN ONLINE-KURSEN

wifi.at/ooe

3161P ¥ Praxisorientiertes Basiswissen im Umgang mit Medien

Offentlichkeitswirksam - professionell - zeitgemiB
In diesem Kurs erwerben Sie Grundlagen der professionellen Me- ONLINE
dienarbeit - praxisnah und zeitgemaB. Lernen Sie, wie moderne e 20.1. und 21.1.2027, Mi Do 8:30 bis 12 Uhr
Medienarbeit inhaltlich, formal und rechtlich gestaltet sein muss.
Wer medienfit ist, starkt seine Position im Unternehmen und tragt A UEE=

e gefordert

zur professionellen AuBenwirkung bei.

PREIS: € 308,-
DAUER: 8 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe



https://www.wifi-ooe.at/kurs/3154
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3155
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3156
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3161

3162P

Sie erarbeiten sich die wichtigsten Grundlagen im Bereich Per-
sonalmanagement, um Vorgesetzte fachgerecht und effizient zu
unterstiitzen und Personalagenden im Betrieb zu (ibernehmen.

PREIS: € 466,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3175P  Intensivseminar fiir Assistenz im Top-Management

Die Drehscheibe im Unternehmen

Erfahrene Assistentinnen lernen in diesem Seminar moderne Tech-
niken in Fithrung und Biroorganisation kennen, behandeln Tabu-
themen im Buroalltag und befassen sich mit der Psychologie am
Arbeitsplatz. Sie werden dann in der Lage sein, schwierige Situa-
tionen in Ihrem beruflichen Umfeld besser zu meistern.

PREIS: € 620,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3176P  Digital Office 4.0

Der digitalen Arbeitswelt souverdn begegnen

Sie lernen Techniken und Systeme kennen, die den effizienten
Umgang mit E-Mails, klaren Datenstrukturen und den optimalen
Informationsaustausch im Team gewahrleisten.

PREIS: € 512~ inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

Grundlagen im Personalmanagement fiir Assistenzkrdfte

WIFI LINZ
* 20.10. und 21.10.2026, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS
* 16.3. und 17.3.2027, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
ACUEE D
e gefordert
WIFI LINZ
* 16.3. und 17.3.2027, Di Mi 9 bis 17 Uhr
WIFI LINZ
* 16.3. und 17.3.2027, Di Mi 9 bis 17 Uhr
Sk A URE=
FORDERUNG gefordert

Kurse.

Ideal zur Ubersicht der aktuellen
Stundenpline, zum Herunterladen und
Ausdrucken von Teilnahmebestatigungen
sowie zum Aufrufen Ihrer gebuchten

Jetzt registrieren und
Vorteile sichern
auf myWIFI

Jetzt auf wifi.at/ooe/mywifi registrieren und
sofort eine Fille von Vorteilen rund um lhre
berufliche Aus- und Weiterbildung nutzen.

Jetzt
informieren!

G

wifi.at/ooe/mywifi

WIFI Oberosterreich



https://www.wifi-ooe.at/kurs/3162
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3175
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3176

3190P  Professionelles Telefonieren
Meine Personlichkeit am Telefon

Mit jedem Griff zum Hérer prdsentieren Sie sich und Ihr Unter-
nehmen. Im Seminar wird ,professionelles Verhalten am Telefon
trainiert, wobei auf die individuellen Schwerpunkte der einzelnen
Teilnehmer Ricksicht genommen wird.

PREIS: € 394,- inkl. Unterlagen
DAUER: 12 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 12.11. und 13.11.2026, Do 8:30 bis 16:30, Fr 8:30 bis 12 Uhr
¢ 8.4. bis 9.4.2027, Do 8:30 bis 16:30, Fr 8:30 bis 12 Uhr

WIFI BRAUNAU
* 26.11. und 27.11.2026, Do 8:30 bis 16:30 Uhr, Fr 8:30 bis 12 Uhr

WIFI GMUNDEN
* 16.11. bis 23.11.2026, Mo, Mi 13 bis 16:30 Uhr

3192pP Professionelles Telefonieren 11
Erfolgsfaktor Telefon

Voraussetzung: Besuch des Seminars 3190 oder entsprechende
Praxis. Das Unternehmen, fiir das Sie arbeiten, soll sich von ande-
ren auch durch thr Verhalten am Telefon unterscheiden. Wie das
funktioniert, lernen Sie in diesem Seminar.

PREIS: € 394,- inkl. Unterlagen
DAUER: 12 Trainingseinheiten

WIFI PERG
¢ 27.10. und 28.10.2026, Di 9 bis 17 Uhr, Mi 9 bis 12:30 Uhr

WIFI RIED
e 5.11.und 6.11.2026, Do 9 bis 17 Uhr, Fr 9 bis 12:30 Uhr

WIFI STEYR
e 22.4.und 23.4.2027, Do 8:30 bis 16:30, Fr 8:30 bis 12 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK
¢ 8.4.und 9.4.2027, Do 8:30 bis 16:30 Uhr, Fr 8:30 bis 12 Uhr

WIFI WELS
* 17.9. und 18.9.2026, Do 8:30 bis 16:30, Fr 8:30 bis 12 Uhr
e 25.2.und 26.2.2027, Do 8:30 bis 16:30 Uhr, Fr 8:30 bis 12 Uhr

ACUIEED
e gefordert
WIFI LINZ
e 6.4.und 7.4.2027, Di 8:30 bis 16:30 Uhr, Mi 8:30 bis 12 Uhr
WIFI RIED
¢ 11.3. und 12.3.2027, Do 9 bis 17 Uhr, Fr 9 bis 12:30 Uhr
ACUIEED
e gefordert

3193pP Professionelles Telefonieren 11 - speziell fiir Callcenter, Vertrieb und Hotline

Voraussetzung: Besuch des Seminars 3190 oder entsprechende
Praxis. Sie trainieren freundliches und kundenorientiertes Verhal-
ten am Telefon, lernen Kundenanfragen und Beschwerden zu be-
handeln und kénnen aktiv Kunden kontaktieren.

PREIS: € 394,- inkl. Unterlagen
DAUER: 12 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe

WIFI LINZ
e 6.4.und 7.4.2027, Di 8:30 bis 16:30 Uhr, Mi 8:30 bis 12 Uhr
AUEE=
e gefordert
5


https://www.wifi-ooe.at/kurs/3190
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3192
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3193

3195P  Telefontraining fiir Lehrlinge
thr Lehrling reprdsentiert lhr Unternehmen

Mit diesem Seminar erlangen Lehrlinge mehr Sicherheit beim Tele-
fonieren. Sie entwickeln Fahigkeiten, die zu einem professionellen
Verhalten am Telefon fiihren.

PREIS: € 394,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 19.10. und 20.10.2026, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr
* 15.3. und 16.3.2027, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI BRAUNAU

* 6.10. und 7.10.2026, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI GMUNDEN

e 22.3.und 23.3.2027, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI GRIESKIRCHEN

e 15.2. und 16.2.2027, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI KIRCHDORF
* 10.3. und 11.3.2027, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI PERG
¢ 27.10. und 28.10.2026, Di Mi 9 bis 17 Uhr

WIFI RIED
e 7.4.und 8.4.2027, Mi Do 9 bis 17 Uhr

WIFI ROHRBACH
¢ 17.11. und 18.11.2026, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI STEYR
e 3.11. und 4.11.2026, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK
¢ 21.10. und 22.10.2026, Mi Do 8 bis 16 Uhr
WIFI WELS

e 17.11. und 24.11.2026, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 10.5. und 11.5.2027, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

A TER=

,,,,,,,,,,,,, gefordert :Il

3199P  Auftanken - Resilient im Office & Team trotz Kl & Unsicherheit bleiben

Der Alltag (nicht nur in Krisen) steckt 6fter voller Herausforderun-
gen, die den Einzelnen auch an die Grenze des Machbaren brin-
gen kénnen. Nicht immer haben wir die Fahigkeit, mit den standig
wachsenden Anforderungen in der sog. ,VUCA-Welt“ gelassen
umzugehen. Resilienz bedeutet den spezifischen Herausforderun-
gen mit einer moglichst empathischen sowie inneren ruhigen Hal-
tung zu begegnen.

3201P  Perfekte Assistenz
Exzellente Chefentlastung und souverdnes Agieren

Kommunikationsstarke, Selbstbewusstsein und Gelassenheit sind
nur einige jener Eigenschaften, die von Assistentinnen erwartet
werden. Sie aktualisieren die wichtigsten Themen im Office (Biiro-
organisation, Korrespondenz, Chefentlastung, Kommunikation,
Selbstmanagement).

PREIS: € 604,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3203P  Resilienz und Burnout-Pravention im Office

Sie lernen, wie Sie sich ein emotionales Schutzschild aufbauen
und damit Burn-out vorbeugen. Sie steigern Ihre Leistungslust
und Lebenskraft und kénnen préaventive, in der Praxis leicht an-
wendbare Methoden mit nach Hause nehmen.

PREIS: € 506,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3207P  Business Dresscode
Outfit als Erfolgsfaktor

Sie lernen durch Ihren Kleidungsstil an Format im Business zu ge-
winnen und in jeder Situation passend gekleidet zu sein. ,Kleider
machen Leute - und Karriere.”

PREIS: €198,-
DAUER: 8 Trainingseinheiten

PREIS: € 306,-
DAUER: 8 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 13.1.2027, Mi 9 bis 17 Uhr
A URR=
e gefordert
WIFI LINZ
* 9.11.und 10.11.2026, Mo Di 9 bis 17 Uhr
WIFI GMUNDEN
e 21.4.und 22.4.2027, Mi Do 9 bis 17 Uhr
WIFI LINZ
e 25.11. und 26.11.2026, Mi Do 9 bis 17 Uhr
ACUIEES
e gefordert
WIFI LINZ
¢ 10.11. und 17.11.2026, Di 8:30 bis 12 Uhr
ACUIEED

e gefordert

WIFI Oberosterreich


https://www.wifi-ooe.at/kurs/3195
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3199
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3201
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3203
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3207

3208P  Managing your Boss
Professionelle Chefentlastung

Sie sind nach dem Seminar in der Lage, lhren Vorgesetzten wir-
kungsvoll und effizient zu unterstiitzen und bei seinen Fiihrungs-
aufgaben kompetent mitzuwirken. lhre persénliche Kompetenz
steht im Mittelpunkt. Werden Sie zum noch groieren Gewinn fiir
Ihre Fiihrungskraft und thr Unternehmen!

PREIS: € 594,-inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3211P  Lehrlinge punkten bei Kunden
im Sekretariat

Gute Umgangsformen sind wesentliche Erfolgsfaktoren. Lehrlinge
mit guten Umgangsformen machen einen guten Eindruck, gelten
als verlasslich, hilfsbereit und teamféhig.

PREIS: € 372,-inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
* 12.5. und 13.5.2027, Mi Do 9 bis 17 Uhr

y: [ QW KOk

o gefordert

WIFI LINZ
* 9.2.und 10.2.2027, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

__I| LEHRE FORDERN

WERDE TEIL DER WIFI-COMMUNITY!

3260P  Moderne Korrespondenz im Business

dern und wirkungsvoll fiir Ihr Unternehmen.

PREIS: € 394,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3262P  Rechtschreibtraining

schreibung und Beistrichsetzung anzuwenden.

PREIS: €186,-

wifi.at/ooe
klare Mails und Smarte Texte mit DIN und KI
Optimieren Sie lhre Geschéftskorrespondenz mit DIN-Regeln und WIFI LINZ
Kl-Unterstitzung. Lernen Sie, klare und professionelle Texte zu * 14.4. und 15.4.2027, Mi Do 9 bis 17 Uhr
verfassen, die ankommen und verstanden werden - effizient, mo-
ACUEED
= gefordert
Endlich Ordnung in der Buchstabensuppe
Sie lernen auf schnelle und kurzweilige Weise korrekte Recht- WIFI LINZ
* 18.3.2027, Do 8:30 bis 16:30 Uhr
ACTEED
e gefordert

DAUER: 8 Trainingseinheiten

3263P  Rechtschreibtraining fiir Lehrlinge

Lehrlinge reprdsentieren das Unternehmen nach auBen! Im Se-
minar erarbeiten Sie auf schnelle und kurzweilige Weise korrekte
Rechtschreibung und Beistrichsetzung.

PREIS: € 186,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe

WIFI LINZ
* 18.3.2027, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN
¢ 22.3.2027, Mo 8:30 bis 16:30 Uhr

A(‘gmegr[(?j :|| LEHRE FORDERN



https://www.wifi-ooe.at/kurs/3208
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3211
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3260
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3262
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3263

Zum Beispiel:

»Lehre.fordern“

(2828282

J- > Nutzen Sie die vielen Forderungen

g fiir Ihre Aus- und Weiterbildung!

> Qualifizierungsforderung fiir Beschdftigte
Bildungskonto des Landes 0O
Forderung von Kursen fiir Lehrlinge und Ausbilder:innen

AK-Bildungsbonus von Arbeiter- und Wirtschaftskammer

Jetzt
informieren!

wifi.at/ooe/foerderungen

3908P  KI-Fiihrerschein
thr Wegweiser durch die Welt der Kiinstlichen Intelligenz

Der KI-Fiihrerschein vermittelt Ihnen fundiertes Wissen (iber
Kinstliche Intelligenz und ihre praktische Anwendung in der Wirt-
schaft. Sie erwerben die Kompetenz, Kl-Technologien zu verste-
hen, einzuschatzen und in threm beruflichen Umfeld gewinnbrin-
gend einzusetzen.

PREIS: € 1.050,-inkl. Unterlagen
DAUER: 28 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

¢ 7.9,8.9. und 14.9.2026, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

* 12.10. bis 2.11.2026, Mo, Di 18:15 bis 21:45 Uhr

* 9.11,10.11. und 16.11.2026, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 11.1. bis 26.1.2027, Mo, Di 18:15 bis 21:45 Uhr

¢ 8.2,9.2. und 15.2.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

® 5.4 6.4.und 12.4.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

* 14.6,15.6. und 21.6.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI BAD ISCHL
¢ 15.9. bis 30.9.2026, Di, Mi 18 bis 21:30 Uhr
* 8.3,9.3und 15.3.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI BRAUNAU
* 4.11,5.11und 10.11.2026, Di, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr
* 12.4,13.4 und 19.4.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

5540P  Lean Administration
Lean Management im Office

Sie entwickeln ein Verstandnis zu Lean-Office und erkennen den
Nutzen der Lean-Strategie und die Vorteile in lhrem Unternehmen.
Sie kdnnen Optimierungspotentiale erkennen und mit gangigen
Lean-Methoden Verbesserungen umsetzen.

PREIS: € 460,- inkl. Unterlagen
DAUER: 12 Trainingseinheiten

WIFI GMUNDEN
* 14.10, 15.10 und 21.10.2026, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 31.3, 1.4 und 7.4.2027, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GRIESKIRCHEN
* 1.6., 2.6 und 8.6.2027, Di, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI KIRCHDORF
* 16.11,17.11 und 23.11.2026, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI PERG
¢ 20.1, 21.1 und 27.1.2027, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI RIED
e 22.2,23.2 und 1.3.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI SCHARDING
e 1.2,2.2 und 8.2.2027, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI STEYR

* 30.9, 1.10. und 8.10.2026, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

¢ 3.3,4.3und 11.3.2027, Mi, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK

¢ 5.10., 6.10. und 20.10.2026, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS

e 24.11, 25.11und 1.12.2026, Di, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

* 17.3.18.3 und 30.3.2027, Di bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr
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WIFI LINZ
* 12.11. und 13.11.2026, Do 8 bis 16 Uhr, Fr 8 bis 11:30 Uhr
¢ 29.4.und 30.4.2027, Do 8 bis 16 Uhr, Fr 8 bis 11:30 Uhr

WIFI Oberosterreich
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640 Karrierewege Schritt fur
Schritt zu Ihrem Berufsziel

Das WIFI bereitet in Kursen und Lehrgingen auf iiber 640 Top-
Qualifikationen vor. Mit dem praktischen WIFI-Online-Tool wifi.
at/ooe/karrierewege werden diese Ausbildungen inklusive kom-
pletter Zeit- und Kosteniibersicht grafisch dargestellt.

So ersparen Sie sich ein langwieriges Zusammensuchen von einzel-
nen Kursen. Sie erhalten einen Ausbildungsfahrplan mit Informatio-
nen zu Einstiegsvoraussetzungen, erforderlichen Kursen, Seminaren
oder Lehrgingen. Die einzelnen Ausbildungswege fiihren zu hoch-
wertigen Qualifikationen, die mit Prifung und anerkanntem Zeugnis
abschlieBen.

Beispiele fiir nachgefragte Qualifikationen
auf wifi.at/ooe/karrierewege:

CNC-Fertigungstechnologe

Gepriifter Buchhalter

Geprufter Personalverrechner

Geprifter Bilanzbuchhalter

Matura Deutsch

Werkmeister Maschinenbau

Kindergarten-, Hort- und Krabbelstubenhelferin
Gepriifter Immobilienreferent
SPS-Programmierer

Digital Marketing- und Kommunikationsmanager
Diplomierter Trainer in der Erwachsenenbildung
Auto-CAD/3D-Konstrukteur

wifi.at/ooe/karrierewege W/ K |O s

wifi.at/ooe



Wo Wissen zu Hause ist

WIFI Linz

Wiener StraBe 150, 4021 Linz

T 057000-77, E kundenservice@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe

WIFI Bad Ischl

TechnoparkstraBe 3, 4820 Bad Ischl

T 057000-5300, E bad-ischl@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/bad-ischl

WIFI Braunau

Salzburger StraBe 1, 5280 Braunau

T 057000-5110, E braunau@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/braunau

WIFI Gmunden

Miller v. Aichholz-Str. 50, 4810 Gmunden
T 057000-5260, E gmunden@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/gmunden

WIFI Grieskirchen

Manglburg 20, 4710 Grieskirchen

T 057000-5360, E grieskirchen@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/grieskirchen

WIFI Kirchdorf

BambergstraBe 25, 4560 Kirchdorf

T 057000-5410, E kirchdorf@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/kirchdorf

WIFI Perg

HaydnstraBe 4, 4320 Perg

T 057000-5560, E perg@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/perg
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WIFI Ried

Dr. Thomas-Senn-StraBBe 10, 4910 Ried
T 057000-5610, E ried@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/ried

WIFI Rohrbach

Haslacher Strale 4, 4150 Rohrbach

T 057000-5660, E rohrbach@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/rohrbach

WIFI Schérding

TummelplatzstraBe 6, 4780 Schdrding

T 057000-5710, E schaerding@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/schaerding

WIFI Steyr

StelzhamerstraBe 12, 4400 Steyr

T 057000-5761, E steyr@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/steyr

WIFI Vocklabruck

Robert-Kunz-Str. 9, 4840 Vocklabruck

T 057000-5860, E voecklabruck@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/voecklabruck

WIFI Wels

Dr.-Koss-StraBe 4, 4600 Wels

T 057000-5910, E wels@wifi-ooe.at
W wifi.at/ooe/wels
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