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Was kann Microsoft Teams?
Online-Zusammenarbeit im Team
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Inhouse Training: Microsoft Teams

Wir alle haben erlebt, wie rasch und gravierend sich die Art der Kommunikation in Unternehmen verandern kann:
Besprechungen via Video-Konferenz anstatt im Biiro und Zusammenarbeit Online statt gemeinsam am Arbeitsplatz.
Microsoft Teams ist das wichtigste Tool von Office 365 fiir die Zusammenarbeit von Mitarbeitern.

Es ist eine Anwendung, Giber welche Sie
¢ Onlinebesprechungen
e Chats
e Dateiaustausch und Ahnliches
in Echtzeit durchfiihren kénnen.
Zusétzlich konnen Sie weitere Tools integrieren und so lhre firmeninterne Kommunikation verbessern.

¢ Microsoft Teams — Erste Schritte e Eine spontane Besprechung einberufen
e Ein neues Team anlegen ¢ Online-Besprechungen planen und durchftihren
* Teameinstellungen vornehmen * Upload und gemeinsames Arbeiten mit Dateien in Echtzeit
¢ Eine Unterhaltung in Teams starten * Weitere Registerkarten fiir das Team erstellen
e Private Chats und Erwdhnungen e Integration von Office 365 Apps wie One Note oder Planner
¢ Audio- und Videokonferenzen mit Teams e Suche nach Dateien, Nachrichten, Mitgliedern
e Erstellen eines neuen Kanals in Teams e Bots und Konnektoren erstellen
* E-Mails in Teams-Unterhaltungen integrieren * Tipps und Tricks vom Trainer
Dauer: 4 Stunden
Ort: vor Ort als Prasenztraining oder Online
Zielgruppe: alle Mitarbeiter, die Microsoft Teams auf praxisnahe Weise kennenlernen mochten

Ihr direkter Ansprechpartner: WIFI Firmen-Intern-Training
Wiener Stralse 150, 4021 Linz

Tel.: +43 (0)5-7000-73 52

Mobil: +43 (0) 664 /333 98 45

Fax: +43 (0)5-7000-73 59

E-Mail: guenter.znidersic@wifi-fit.at
www.wifi-fit.at

Sie mochten weitere Informationen zum Inhouse Training
Microsoft Teams - gerne Informiere ich Sie personlich.

Ich freue mich auf ein Gesprach mit lhnen ...

DI Giinter Znidersic, Produktmanager




